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HAZIREND

,, Ujuljatok meg gondolkoddstok szellemében, s Gltsétek magatokra az vj embert, aki az
Isten szerint igazsagossagban és az igazsag szentségében alkotott teremtmény. Hagyja-
tok el tehat a hazudozast, beszéljen mindenki 6szintén embertarsaval, hiszen tagjai va-
gyunk egymdsnak. Ha elfog is benneteket az indulat, ne vétkezzetek. A nap ne nyugod-
jék le haragotok folott. Ne adjatok teret az ordognek. Aki lopott, ne lopjon tobbé, ha-
nem dolgozzék, és keressen kenyeret keze munkdjaval, hogy legyen mibol adnia a szii-
kolkodoknek is. Semmiféle rossz szo ne hagyja el ajkatokat, hanem csak olyan, amely
alkalmas az épiilésre, hogy amiben kell, javira valjék hallgatéitoknak. Ne okozzatok
szomorusagot Isten Szentlelkének, akivel meg vagytok jelélve a megvaltas napjara. Le-
gyen tavol toletek minden keseriiség, indulat, haragtartas, szovaltas, karomkodds és
minden egyéb rossz. Inkabb legyetek egymas irant joindulatuak, konyoriiletesek, és bo-

b

csassatok meg egymdsnak, amint Isten is megbocsatott nektek Krisztusban.’

(Efezusiaknak irt levél 4, 23-32)

Alsoszentivan, 2024. szeptember 1.
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1. ALTALANOS ALAPELVEK

1.1. Bevezet6 rendelkezések

A Fatimai Boldogasszony Altalanos Iskola és Ovoda hazirendjének alapveté célja, hogy a kozneve-
lésrél szolé 2011. évi CXC torvényben, valamint a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben,
illetve 245/2024. (V111. 8.) Korm. rendeletben foglaltak szerint megfogalmazza azon intézményi
elvarasokat, melyek az intézménnyel jogviszonyban allok részére kotelez6 érvényiiek, és azok meg-
sértése intézkedést von maga utan. Jelen hazirendet az intézmény diakonkormanyzatanak, Sziiléi
Szervezetének és nevelbtestiiletének javaslatai alapjan az intézmény vezetdje készitette el és terjesz-
tette elfogadasra a Diakonkormanyzat véleményezésével a NevelGtestiilet elé.

A hazirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tobbletkotelezettség
harul, a fenntart6 egyetértése sziikséges.

1.2. A hazirend hatalya

e A hazirend vonatkozik minden intézményhasznalora, az évodas, gyermekekre, az iskolaba
jaro tanuldkra, a sziil6kre, a pedagégusokra (éraado és az intézmény allomanyaba nem tar-
toz6 pedagogusokra, hitoktatokra is) és az intézményi alkalmazottakra.

e A hazirend elGirasai csak az intézmény teriiletére, illetve az ahhoz kapcsolédo teriiletekre, va-
lamint az intézmény altal szervezett tanitasi idon Kiviili programokra és a tanulok iskolai tevé-
kenységére vonatkoznak.

1.3. Altalanos elvarasok

e A Fatimai Boldogasszony Altalinos Iskola és Ovoda a Székesfehérvari Egyhazmegye altal alapi-
tott és fenntartott tobbcélu, kozds igazgatast koznevelési intézmény (Nkt. 20. § (1/c) alapjan), me-
lyet a fenntarté altal megbizott féigazgato vezet és képvisel.

e Az G6sszevont intézmény jogelodje a Székesfehérvari Egyhazmegyei Hivatal altal 2017. majus 26-an
alapitott Fatimai Boldogasszony Altalanos Iskola, mely az Alap-Alsoszentivan-Saregres Ovodai
Intézményi Térsulas altal 2018. junius 14-én alapitott Alapi Ovoda-Mini Bolcséde Alsészentivani
Telephelyével keriilt 6sszevonasra 2020. szeptember 1-t6l.

e Az intézmény a Magyar Katolikus Egyhazon belil mtikodo jogi személy, képviseléje a foigazga-
to. A nevel6-oktato tevékenység katolikus jellegét az intézmény piispoki biztosa feliigyeli. Az £6-
igazgatot (az illetékes miniszter egyetértésével) és a piispoki biztost a Fenntarto, a Székesfehér-
vari Megyéspiispok nevezi Ki.

e Intézményiink miikodési teriilete Alsoszentivan kozség és kornyéke, kotelezé felvételi korzete Al-
soszentivan (mivel a telepiilésen csak egy ovoda és egy altalanos iskola miikodik), egyéb teriileti
felvételi kotelezettsége nincs.

e Az intézménybe tortént beiratkozassal minden gyermek tagja lett egy kialakult szokasokkal, sajatos
bels6 szabalyokkal miikodd és Osszetartd kozosségnek. E szabalyok megismerése és betartasa biz-
tositja szamukra a nyugodt tanuldshoz sziikséges kornyezetet. Az egylittes munka az egymassal va-
16 kapcsolatok megkovetelik mindenkitdl a mésok jogainak tiszteletben tartasat. A kozosséghez
tartozas jogokat biztosit, de ezekbdl fakadd kotelezettségeket is von maga utan. A jogok érvényesi-
tése nagy feleldsséget r6 mindannyiunkra, és megkoveteli a kotelezettségeink teljesitését.

e Intézményiink vilagnézetileg elkotelezett iskola és 6voda. Ez abban is megnyilvanul, hogy a ta-
nulok nevelésében azokra a krisztusi, evangéliumi tanitasokra, alapigazsagokra tamaszkodik, ame-
lyek 2000 éve alljak a folyton valtozo vilag probajat. Kiilonos hangsulyt kivanunk szen-
telni annak az alapelvnek, hogy az egyén szabadsaga addig terjed, amig masok szabadsagat
nem sérti.



1.4. A hazirend célja, intézményiink egyhazi fenntartasabél eredé rendelkezések

Nkt. 31. § (1): ,, Az egyhazi koznevelési intézmények és a magdan koznevelési intézmények az e torvény-

ben foglalt, az altalanostol eltérd szabalyok szerint miikodhetnek és szervezhetik tevékenységiiket.”

NKkt. 32. § (1): ,, Ha a nevelési-oktatasi inzézmeényt egyhaz tartja fenn:

d) pedagdgiai programjdaba beépitheti a valldsi, vildgnézeti elkitelezettségnek megfeleld ismereteket,

helyi tantervébe a jogi személyiséggel rendelkezo vallasi kozosség tanitasanak megfelelo tartalmu

hitoktatast épithet be.

¢ Intézményiink hézirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabalyok kialakitdsa, érvényesité-
se, amely az intézmény térvényes miikodését, a zokkendmentes neveld- oktatd munka végzeését és a
kiegyensulyozott kozosségi ¢életet biztositjak. A Hazirend szabalyozo6 szerepe lehetdséget biztosit
annak kinyilvanitasara, hogy az intézményvalasztas (beiratkozas) soran a gyermek, tanulé (Kkis-
koru tanulo6 esetén a sziild), valamint az intézmény kozott mellérendelo, ,,szerzodéses” viszony
jon létre.

e Az egyhazi iskola és ovoda feladata az életkornak megfelelé tudas atadasan tal, hogy a diakoknak
olyan nevelést nyujtson, amely altal igaz emberré valhatnak. Olyanokka, akik az élet minden
kérdésében Isten valaszat keresik, akik hitiiket és tudasukat masok szolgalataba tudjak alli-
tani, hogy ezzel egyhazunkat és hazankat épitsék. Ez nem csak a megtanult tudasra épit, hanem
olyan bels§ magatartasra, amely onfegyelmen, onismereten alapszik, és mindig tekintettel van a
masik emberre. Kiilonbséget tud tenni jo €s rossz kozott, az igazsag mellett ki tud allni, tud és mer
donteni, feleldsséget vallalni, lemondani valami magasabb cél érdekében. Végsd soron olyan em-
bereket nevel az egyhazi iskola, akik vallaljdk a megszentelddés utjat, és erre masokat is hivnak.

o A gyermekeket megilletik mindazok a jogok és kotelességek, amelyeket szamukra a Nemzeti
koznevelési torvény eloir.

e Az iskoldban, 6vodaban az elsédleges neveld minden esetben az ott jelen 1évé 6vond, tanité, ta-
nar. Az 6 személyes hozzaallasa, példaja az, ami a legmeggyo6zébben vezeti a diakokat elore.
A nevel0 hatasban nagy segitség minden tanito és tandr szdmara, ha az intézménynek olyan altala-
nosan elfogadott rendje van, amelyet minden felnétt és diak egyarant betart. Ez azonban sohasem
merevedhet dncélu szaballya, hanem mindig a kdzosség egyiittélését, fejlodését kell, hogy segitse.
A hazirendet ennek szellemében a kovetkezo keresztény alapelvekre épiilve allitottuk ossze.

a) Az egyhaz, igy az egyhazi iskola legfobb vezetdje Jézus Krisztus. Az intézmény vezetdi, tanarai és
diakjai az evangéliumokban megfogalmazott Kkrisztusi tanitasokra odafigyelve teljesitsék fel-
adataikat.

b) A szentek koziil az intézmény véddszentje, a Fatimai Sziizanya Kkiilonosen fontos szamunkra,
munkatervben is rogzitve a fatimai kegyhely tinnepi bucsuin, illetve az egyhazkozség altal szerve-
zett egyéb rendezvényeken tanuloink részvételével iskolank is kézremiikodik. Az iinnepi szentmi-
sék alkalmaval roviditett ordkat tartunk, illetve az igy elmaradt tandrakat napirendi atszervezéssel
potoljuk.

) Intézményiink a Romai Katolikus Egyhazhoz, Jézus Krisztus nagy csaladjahoz tartozik. Arra torek-
sziink, hogy a gyermekeket ide beiratd sziildk, az itt tanitok és dolgozok térekedjenek megismerni
az ebbdl fakado vilagnézetet, erkolesi rendet és fegyelmet. Olyan mintat kivanunk adni, az élet
nagy kérdéseire az evangéliumok alapjan valaszokat adni, Utmutatast nyujtani, amelyek tam-
pontként szolgalhatnak tanuldink szamara, hogy személyes meggy6zodésiiket ezeknek megfe-
leléen formaljak, s igyekezzenek ezek szerint élni. Az iskola masképpen nem toltheti be feladatat,
mely a gyerekek keresztény, katolikus nevelése és oktatasa.



5
d) Az intézmény pedagégusainak kotelességiik példat mutatni tanuléiknak, a helyes visel-

kedés, oltozkodés és megjelenés szabalyait tudatositani benniik. Erre minden lehetséges ne-
velési eszkozzel torekedniik kell. E feladat elvégzésében kiemelt szerepe van a hittan-
oraknak és az osztalyfonoki oraknak.

e) A jézusi lelkiilet az intézményiink életében ne csak a nevelés-oktatas témaja legyen, hanem
mutatkozzék meg annak modjaban is: a személyes figyelemben, a gyerekek valédi sziikségle-
teire valo odafigyelésben, az egymassal valo érintkezés hangvételében, a folosleges szobeszéd
mellézésében, a vezetéi, fegyelmezési modszerek alkalmazasiaban, az iinneplésben, s foleg a
mindennapos kiengesztelédésben. (,,4 nap ne nyugodjék le haragotok filott.”)

f) Az intézmény szellemiségét kifejezi diszitése, tisztasaga. Ezért mindenkinek kotelessége, hogy
vigyazzon az intézmény épiileteire, a falak, termek, mellékhelyiségek, folyosok és az ebédld épsé-
gére &s tisztasagara. Ha karokozas torténik, az 6vondnek, illetve az osztalyfondknek kell jelenteni.
A szandékos, illetve gondatlansagbol tortént kart az okozo koteles megtériteni.

g) A falakat a kijel6lt faliajsagokon lehet disziteni. Didk csak az osztalyfonoke vagy az illetékes pe-
dagogus beleegyezésével készithet falitjsagot. A diszitésnek alapjaban véve a Kkeresztény és a
magyar kultirat kell sugaroznia, de emellett izlésesen megjelenhet minden, a didkokat érintd,
érdekl6 elképzelés.

h) Unnepségeinken, és azokon a rendezvényeken, ahol intézményiinket képviseljiik, gyermekeink
egyenruhaban jelenjenek meg! Ez fehér felsd, sotét szoknya, ill. nadrag, valamint az intéz-
mény logdjat abrazolo jelvény, nyakkendo.

i) Oltozkodésiinkben torekedjiink az igényes egyszeriiségre. Lehetéségeinkhez képest sarkalljuk
tanuléinkat a hivalkodastol mentes 6ltozkodésre, kirivo ruhadarabok viselésekor beszélgessiink
el a tanuldval, hivjuk fel figyelmét a katolikus oktatasi intézményben kdvetendd 61tozkodési szoka-
sokra. Sziikség esetén vegylik fel a kapcsolatot a sziildvel is.

J) Intézményiinkben nem megengedett a kozizléstol eltéré hajviselet, a hivalkodast szolgalo frizu-
ra, smink és ékszerek stb. Ilyen esetekben a pedagbgusnak, osztalyfonoknek kotelessége a diakot
figyelmeztetni, illetve széban vagy irasban a sziil6hoz fordulni.

k) Az iskola szellemét nemcsak a lathat6, hanem a hallhaté kiilsé is kifejezi. Ezért mindenki
tiszteletteljesen beszéljen pedagogussal, diakkal egyarant! Minden gyermek a napszaknak
megfelelé vagy a hagyomanyos katolikus koszontéssel koszonjon elére az intézmény dol-
gozoinak, vendégeinek. Ne hagyja el szankat semmiféle rossz, masokat sérté megjegy-
zés, csunya szo. Tanuljuk meg indulatainkat is kulturaltan kifejezni!

1.5. A hazirend feladata

A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek biztositjak az

intézmény

o torvényes miikodését a kozosen elfogadott szabalyok, normak megtartasaval,

e kozOsségi ¢eletének szervezését;

e pedagogiai programban megfogalmazott célok megvalositasat;

e az oktatdé-neveld munka maradéktalan ellatasat;

o kialakitjak azokat a belsd rendszabalyokat, amelyek megtartdsaval biztositjadk az egyéni és kozos-
ségi jogok érvényesiilését;

e szabalyozzak az intézményhasznalok, de foként a tanulok egymassal vald kapcsolatat.



2.

ELJARASI SZABALYOK

2.1. Ovodai jogviszony, tankotelezettség

Ovodai jogviszony beiratkozas alapjan, felvétel vagy atvétel Gtjan jon létre. A felvételrél vagy
atvételrdl — az 6voda szakmai vezetdje véleményének meghallgatasat kvetden — az intézmény f6-
igazgatéja dont. A sziilo, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan az elektronikus elérhetdségének
megadasaval kérte, elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt
nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt.

A beiratkozasra aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor, melynek — a fenntartdval egyeztetett— ido-
pontjat, az intézmény minden nevelési év kezdetén, honlapjan nyilvdnossagra hozza. A beiratas
idépontjardl a székhely szerinti onkormanyzatot tajékoztatjuk (20/2012. (VIII. 31.) EMMI rende-
let 20.§ (1) bekezdés). Az intézmény a beiratkozas el6tt nyilt napot szervez az 6vodai ¢élet megis-
merésére.

Az 6vodaba lépés feltételel
» a 2,5 életkor betodltése, a kotelezd védoboltasok megléte,

» szobatisztasag (6vodank épiiletében egyeldre nincs kialakitva olyan helyiség, ahol ezt megold-
hatnank).
A beiratkozas az ¢vodai Jelentkezési lap kitoltésével torténik. A beiratas alkalmaval be kell mu-
tatni a gyermek, valamint a sziilé6 nevére kiallitott személyi azonosité igazolvanyt és lakcimet
igazolo hatosagi igazolvanyt. Hozni kell a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, a gyermek
TAJ-kartyajat, mely adatok alapjan — felvétel esetén — a gyermek szamara az intézmény oktatasi
azonosito szamot igényel az Oktatasi Hivatal KIR nyilvantartasi rendszerben.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven
beliil betolti (2011.évi CXC. térvény 8.5 (1) bekezdés).
A gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason kell részt vennie.
A mas 6vodaba mar felvett gyermek atiratasa is az 6vodai Jelentkezési lap kitoltésével kezdddik.
Az atvételrdl — az el6zményekrdl €s a kovetelményekrdl torténd kolesonos tajékozodas €s tajé-
koztatas utan a féigazgaté dont. A KIR rendszerben nyilvantartott adatok atirasat az érintett in-
tézmények végzik.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésdbb
az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag
javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kdvetden valik tanko-
telessé, ha az Oktatasi Hivatal ezt engedélyezi. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a koz-
nevelési feladatot ellatd hatosag a sziild kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedé-
lyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
A tankotelezettség kezdetérol az életkor betdltése mellett a sziild kezdeményezésére az iskola-
érettségi vizsgalat alapjan az Oktatasi Hivatal dont, amennyiben a sziil¢ kérelmezi, hogy gyer-
meke még egy évig 6vodaban maradhasson.
A tankotelezettség el6tt allo (nagycsoportos koru) gyermekek szamara az intézmény iskolael6ké-
szito foglalkozasokat szervez, a leendd tanitok bevonasaval.



2.2. Iskolai jogviszony, tankotelezettség

Tanuléi jogviszony keletkezése

Tanuloi jogviszony sziiléi Szandéknyilatkozat, illetve az iskolai Jelentkezés lap kit6ltése utan,
felvétel vagy atvétel utjan jon 1étre. A felvételrél vagy az atvételrol — a leendd osztalyfonok véle-
ményének meghallgatasat kovetéen — az iskola féigazgatoja dont.

Az éltalanos iskola elsé évfolyamara torténd beiratkozaskor az adatok egyeztetéséhez be kell mutatni a
gyermek személyi azonosité igazolvanyat és lakcimet igazolé hatosagi igazolvanyt. Hozni kell a
gyermek oktatasi azonositorél sz6lo igazolasat, mivel a KIR rendszerben ennek alapjan létesitiink
jogviszonyt. Az oktatasi kereteket meghatarozo specialis dokumentumokat (pl. szakértéi vélemény)
szintén kérjiik bemutatni.

Az altalanos iskola els6 évfolyamara torténd beiratkozast az adott tanévre vonatkozo tanév rendje
rendelet eléirdsainak megfeleléen, az abban kijelolt iddpontban végezziik.

Tanuloi jogviszony a felvétel, vagy atvétel napjan jon 1étre, de a 1étesitmény helyiségei hasznala-
tanak, a szocialis tdimogatasok igénybevételének feltétele az elsd tanév megkezdése.

A jelentkezés elutasitasarol a féigazgatod a sziilot (gondviseldt) irasban értesiti a jelentkezést kovetd
hét napon beliil.

A magasabb évfolyamra torténd jelentkezés a korabbi iskolai dokumentumok (tajékoztato fiizet,
munkafiizetek stb.) elézetes bemutatisaval, valamint az ,,Etikai kédex” ¢és a Hazirend elfogada-
saval torténik. Elutasitott kérelem esetén a Jelentkezési lapon talalhato adatokat az iskola a tovab-
biakban nem tartja nyilvan, azokat megsemmisiti.

Elfogadott jelentkezés esetén az iskola az atvételi szandékrol a befogadoé nyilatkozat elkiildésével
eldzetesen értesiti a jelentkezo iskoldjat. Az atvétel tényét utobb hivatalos nyomtatvanyon is vissza-
igazolja. A felvételi és atvételi eljaras része a leend6 tanuld adatait tartalmazo tanuloi adatlap Ki-
toltése.

Az osztalyba, csoportba sorolas szabalyai

A felvett tanulok osztalyba, illetve csoportokba sorolasarol — az iskola személyi és anyagi lehetd-
ségeinek figyelembevételével — az intézmény foigazgatodja dont.

A dontés elott fel kell mérni a sziilo1 és tanuloi kozosség igényét, be kell szerezni az érintett osz-
talyfonokok €s szaktanarok véleményét.

A tanuldészobai felvétel eljarasi szabalyai

A napkézis, illetve tanuloszobai foglalkozasokat az iskola valamennyi tanuldja szamara alap-
szolgaltatasként biztositjuk a délutani foglalkozasok keretében.

Indokolt esetben a sziild irasban kezdeményezhet részleges vagy teljes felmentést a napko-
zis/tanuldszobai tanulmanyi foglalkozasok alol. A felmentésrol sz6l6 hatarozatot a gyermek tanul-
manyi eredményeinek és a szaktanarok véleményének ismeretében az intézmény vezetdje hozza.
Neveldi, osztalyfonoki javaslatra a tanuld kotelezhetd a tanuldszobai foglalkozéason valo részvételre.

Tanuloi jogviszony megsziinése
Megsziinik a tanuldi jogviszonya

az atvétel napjan annak a tanulonak, akit egy masik iskola atvett,

a bizonyitvany kiallitasanak napjan a nyolcadik évfolyamot elvégzett tanulonak,

utolsd tanéve szorgalmi idejének utolsd napjan annak a tanuldnak, aki a tizenhatodik életévének
betoltésével, tankotelezettségének megsziinésével nem kezdheti el az iskoldaban a kovetkezd tan-
évet.



3. JOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASA
3.1. Jogok és kotelességek az 6vodaban

Etkezés:

o A gyermekek étkeztetése kiilso szolgaltato altal torténik, mely biztositja a vitamindus, egészséges,
¢letkoruknak megfeleld étrendet.

e A sziil6k irasban igényelhetik gyermekiik szamara — a mindenkori hatalyos koltségvetési torvény
figyelembevételével — az ingyenes 6vodai étkezést. Az ingyenes étkezés a benyujtast kdvetd nap-
tol érvényes.

o Etelallergia, ételintolerancia esetén irasbeli kérelemmel kell fordulni az intézmény féigazgatoja-
hoz, csatolva hozza a szakorvosi véleményt, a gyermek szamara optimalis étrend és étkezési mod
kialakitasa érdekében.

e Az oOvoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatiasa otthonrol hozott élelmiszerrel nem
engedélyezett. Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként iiditditalt, cukrot, csokoladét, ragégumit,
mas édességet nem hozhat magaval.

o A gyermekek sziiletés- és névnapjara, kinalasra szant gyiimolcs, gyiimolceslé, édesség behozhatd
az 6vodaba, (bolti, cukraszdai) az 6vodapedagdgusok feladata ennek szervezése.

e Az 6vodaba hozhat6 az egész csoport szamara vitaminpotlasra szolgalé gyiimélcs, zoldség.

Targyak behozatala

o A gyermekek 6vodas éveik soran pihenéshez, alvashoz egy pliiss jatékot hozhatnak be a csoport-
szobdba, amit az 6vodapedagogusok altal kijelolt helyen tarolhatnak. Ezt a jatékot a kiscsoportosok
barmikor magukhoz vehetik, megosztani senkivel nem kell. A kiscsoportosok- kiilondsen a be-
szoktatas idején- behozhatjak cumijukat, (vagy amihez erdsen kétddnek), de a cumi fert6tlenitésé-
6l a csaladnak kell gondoskodni.

e Mais jaték, telefon behozatalara nincs lehet6ség balesetvédelmi, illetve etikai megfontolasbol.

o Kkszereket a gyermekek nem viselhetnek. Az ékszerek viselésébél adodo balesetek miatt az dvoda
feleldsséget nem vallal. Névvel ellatott mesekonyvet szabad behozni, de a konyv allapotaért fele-
16sséget nem tudunk vallalni.

¢ A szemiiveget visel6 gyermekek esetében a szemiivegben keletkez6 karért az 6voda nem felel.

e Az 6vodan beliil az egyes csoporttarsak ajandékozasa nem etikus, ezért kérjiik, hogy keriiljék.
Az egész 6vodai csoport megajandékozasa lehetséges, az ovodapedagdgusokkal torténd egyeztetés
utan.

Informacioszolgaltatas:

e A sziilo joga, hogy az dvodapedagogustél gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi
eldmenetelérdl rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon. Ez torténhet fogaddora, sziiléi értekezlet, nyilt nap, stb. keretében, vagy indokolt esetben a
napi talalkozés soran.

e A dajka és mas beosztasban 1év0 dolgozo a gyermekekrél informaciot nem adhat, csak az 6vond.

Kiilonfoglalkozasok

o A gyermekek ingyenesen vehetik igénybe — szakért6i vélemény alapjan — a dokumentumban kije-
161t szakember vezetésével meghatarozott fejleszté foglalkozasokat, valamint azokat az iskola-
elokészité foglakozasokat, melyeket az intézmény szervez a tankotelezetté vald gyermekek fej-
lesztése céljabol.



3.2. A sziil6 kotelessége az 6vodaban:

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol. [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodai nevelésben vald részvételét

Amennyiben ez nem teljesiil, igy az dvoda koteles értesiteni a teriiletileg illetékes jegyzot.
Betartani az 6voda mitkodési rendjét.

Tiszteletben tartani az 6vodai nevelés katolikus értékrendjét, az itt dolgozok emberi méltosagat.
Biztositani gyermeke évodai nevelésben vald részvételét.

Gyermekét tisztan hozni az intézménybe.

Idében befizetni az étkezési téritési dijakat.

Rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozo 6vodapedagogussal.

Elésegiteni gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének a kozdsségi
¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Biztositani gyermeke Ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmddra felkészité foglalkozason
valo részvételét.

Megtenni minden elvarhatot gyermeke fejlodéséért.

Figyelemmel kisérni a falitijsagon k6zolt informéciokat és az e-mailben kiildott tajékoztatokat.

3.3. A gyermek kotelessége az 6vodaban

A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az intézmény helyiségeinek, valamint az intézményhez
tartozo teriileteinek hasznalati rendjét.

A gyermek kotelessége, hogy Orizze meg illetve az eldirasoknak megfelelden rendeltetésszeriien
hasznalja az 6vodaban hasznalatos jatékokat, eszkozoket, dvja az 6voda létesitményeit, eszkozeit.
A gyermek kotelessége, hogy részt vegyen a képességeihez illeszkedd kotelezo és valaszthatd fog-
lalkozason.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, sziil6i hozzajarulas esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizs-
galaton.

3.4. Ertékelés, jutalmazas és fegyelmezés az 6vodaban

Az értékelés fontos kozosségalakitd tényezd. Az 6vodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a ju-
talmazas és ennek eldlegezett formaja, a biztatds. Ezzel erdsithetOk leginkdbb a gyermek helyes
megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

Jutalmazas

A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a gyermek a
jutalom annal személyesebb jellegli legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (a gyermek megsi-
mogatasa, megolelése, stb.)

A jutalmazas legyen serkentd hatasu, mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra sarkalljon.
A pozitiv dolgokban igyeksziink megerdsiteni, és a gyermekeket arra biztatni, hogy mindig a tobb-
re, jora torekedjen.

Leggyakoribb fajtai:

Dicséret: pozitiv kiemelés a csoport eldtt, szobeli megerdsités, személyes jellegli szeretet kifejezé-
se, (simogatas, dlelés, biztatas);

megbizatasok adésa;

targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket;

szeretett tevékenységbe vald bevonas.
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Fegyelmezés

o A fegyelmezés a gyermek viselkedésének kozdsségiinkre gyakorolt hatdsara iranyuljon.

e Mindig a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el €s nem a gyermeket. A fegyelmezés akkor éri el
céljat, ha segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen viselkedésformékat kikiiszobolje.

o A fegyelmezésnek nem lehet célja a megszégyenités.

o Kertiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem enged;jiik meg a csoportban, amennyiben az
a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti.

e TObbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére kivonjuk a
gyermeket a jatékbol.

e Amennyiben a viselkedés olyannyira széls6séges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

Az elmarasztalas leggyakoribb formai:

e Rosszalld tekintet

o Szobeli megbeszélés, meggydzés, figyelmeztetés,

o Iddleges kiemelés az adott tevékenységbol

Modszerei a jora valo intés, bocsanatkérés, megbanasra torekvés.

A gyermek magatartdsanak helyes értékelési modjat igyeksziink a csaladba is atvinni, hisz csak egy-

séges nevelési elvekkel tudjuk céljainkat elérni, megvaldsitani.

3.5. Jogok és kotelességek az iskolaban

Az iskola tanuloi az iskolai életben teljes korii cselekviképességgel rendelkezo személyek, akik
jognyilatkozatokat tehetnek, és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik tekin-
tetében érvényesithetik. Csak a kovetkezd esetekben sziikséges torvényes képviseldjlik hozzajarulasa,
illetve jovahagyasa

e ha a sziilore fizetési kotelezettség harul,

¢ ha a tanuloi jogviszony megszlnik, vagy sziinetel;

e atanitasi 1don kiviili programok al6li mentesités esetén;

e ha a tanulmanyi id6 megrovidiil.

3.6. A tanulok kozosségeinek meghatirozasa

a) Az iskolaban a tanulok a kivetkez6 tanuléi kozosségek munkajaban vehetnek részt
e didkdnkormanyzat;
e osztalykozosseg;
o diakkorok.
b) Az iskolaban a tanulok nagyobb kozosségének szamit a véleményezési jog gyakorlasanak szem-
pontjabol az osztalykozosség.

3.7. A tanulo(k) jogai

a) Az elso tanév megkezdésétol a tanulo(k) alapveté joga, hogy
e adottsagainak, képességeinek megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon,
e személyiségét, emberi méltosagat, csaladi és maganélethez, nemzeti illetve etnikai hovatarto-
zashoz valo jogat tiszteletben tartsdk és védelmet biztositsanak szamara,
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barmelyik torténelmi egyhaz tagja legyen, és a vallasahoz kapcsolodo hitoktatasban ve-
gyen részt. Az Gijonnan érkezo tanuldk sziileinek a beiratkozaskor nyilatkozatot Kkell tenniiik
errol.
egyéni, k6zosségi problémas iigyeivel a szaktanarokat, az osztalyfonokoket, a didkonkormany-
zatot, az ifjusagvédelmi felelGst, az igazgatohelyettest, az igazgatot felkeresse (a sorrend betar-
tasa nem kotelezo),
az emberi méltosag tiszteletben tartasiaval véleményt nyilvanitson minden kérdésrol, az 6t
neveld és oktatd pedagdgus munkajardl, az iskola miikddésérol, tovabba tajékoztatast kapjon
személyét €s tanulmanyait érint6 kérdésekben,

a levéltitok védelme minden esetben megilleti a didkot,

képviseléik Gtjan véleményt mondjanak, javaslatokat tegyenek az iskola életével kapcsolatban,
valaszthat illetve megvalaszthato a diakonkormanyzat tisztségviseléjének, valamint minden
egyéb tanulokozosségi tisztségre.

kezdeményezheti diakonkormanyzat, diakszervezédések (iskolaujsag, klubok, didkkorok stb )
létrehozasat és ezek munkdjaban részt vehet.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanulék altal biztositott anyagokbél készitett termé-
kek vagyoni joga a tanulot illeti.

b) Tajékozédashoz valo jog:

kulturélt formaban tajékozédjon tanulmanyi elémenetelével, érdemjegyeivel, tanulmanyi
munkaja értékelésével 6sszefliggd kérdésekrol.

az osztalynaploba tortént bejegyzésekrol folyamatosan tajékoztatast kapjon.

azonos tanitasi napon Kkett6nél tobb témazaré dolgozat irasara nem kérheté. A témazard
idépontjat a megfeleld felkésziiléshez sziikséges idoben, eldre tudja.

dolgozatat a megirastol szamitott legkésobb harmadik tantargyi oran kijavitva és értékelve
megkapja, dolgozata vagy felelete értékelési szempontjait megismerje.

T4jékoztassdk a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol. Megismerje a Didkonkormanyzat
Miikddési Szabalyzatat és ezen Héazirend tartalmat.

c) Az iskolai szolgaltatasokban valo részvételi joga a tanulo(k)nak, hogy

érdeklédésiiknek megfelelden a kotelezé és valaszthatoé tantargyakon kiviil szakkorokbe és
didkkorokbe jarjanak, ilyenek szervezését kezdeményezhessék.

A tanulo a kotelezd délutani foglalkozasokrdl csak az iskola igazgatdja 4ltal jovahagyott hataro-
zat altal kaphat felmentést!

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon, melyet iskolankban az isko-
laorvos, fogorvos és a védond biztosit. Rendelési idoben barmikor felkeresheti 6ket. Bizonyos
védondi vizsgalatokra, fogorvosi sziirésekre, véddoltasokra az iskola orvosi szobdjdban keriil
SOr.

részt vegyenek az iskola kulturalis, sport- és szakkori munkajaban, tanulmanyi versenyeken
¢és palyazatokon.

az iskola konyvtarat kolcsonzés és helyben olvasas céljara igénybe vegye.

az iskolai sportpalyat és sportfelszereléseket a testneveld tanarok feliigyeletével hasznaljak.

a szamitogépeket és az Internetet a szamitastechnika tandrok engedélyével és pedagogus fel-
tigyeletével hasznaljak.
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a tandran kiviili, illetve az alkalomszer(i délutani foglalkozas céljara az iskola termeit az oszta-
lyok vagy a szakkorok vezetdi elézetes bejelentés alapjan kérhetik el a teremfelelds tanar jova-
hagyasaval.

d) Szocialis és egyéb Kiilon elbiralas ala es6 jogok:
A tanul6 joga, hogy:

allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges

gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesiiljon, s €életkoratol fiiggetleniil a pedagdgiai

szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a torvényben rogzitett moédon ingyenes tankonyvellatasban vagy tankonyvtamogatasban ré-

szesiiljon.

A tanul6 joga, hogy igénybe vegye az iskolai diakétkeztetést, ill. annak kedvezményeit.

kiemelked6 tanulmanyi vagy k6zosségi munkaért dicséretben, jutalomban részesiiljon.

Egyéni munkarendre vonatkozé szabalyok:

» Ha a tanul6 egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanul6 fejlodése, tanulmanya-
inak eredményes folytatasa €s befejezése szempontjabol elényds, a tankotelezettség teljesité-
se céljabol hatarozott idore egyéni munkarend kérelmezheto.

» A kérelemben meg kell jeldlni az okot, ami miatt az egyéni munkarendet kérvényezik. A ké-
relemben szerepelnie kell a csaldd elérhetéségeinek (levelezési cim, e-mail, telefonszam).
Az Oktatasi Hivatal dont arrol, hogy a tanul6 a tankotelezettségének egyéni munkarend ke-
retében tehet-e eleget.

» Amennyiben az egyéni munkarendet egy tanévnél hosszabb idére tervezik, a sziilonek az
irasbeli kérelmet minden tanév megkezdése el6tt ujra be kell nyujtani.

» Az egyéni munkarenddel rendelkezdt az iskola valamennyi kotelezd tandrai foglalkozasa alol
fel kell menteni.

» A kiilfoldi tartézkodas miatt egyéni munkarenddel rendelkezé tanul6 esetében a félévi mi-
ndsités az féigazgatd dontése alapjan mellézhetd, ez esetben a tanuld csak az év végén ad
szamot tudéasarol.

A felmentett és az egyéni munkarenddel rendelkezé tanulok beszamolasanak rendjét (osztalyozo

vizsgdk beosztasat) a tanuld irdsban kapja meg. A beosztastol vald eltéréseket, a vizsgat meg-

el6z6 egy héttel korabban koteles a tanulo és sziilgje irasban kérni az féigazgatotol, megjeldlve
az egyéni kérés indokat.

3.8. A szocialis 6sztondij, szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

a) A

nehéz anyagi koriilmények kozott él6 tanulék anyagi és természetbeni tamo-

gatasban részesiilhetnek.

b) A tanulok részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérdl a gyermekvédelmi felelds és az
osztalyfonok véleményének kikérése utan az iskola foigazgatdja dont.

¢) A szocialis tamogatas formai:

magasabb jogszabalyok alapjan meghatarozott étkezési tamogatas,
kirandulashoz, taborozashoz nyujthaté anyagi segitség.

d) A szocialis tamogatasok odaitélésénél elonyt élvez az a tanulo, aki

hatranyos helyzetii,

akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,
akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

nagycsaladban nevelkedik,
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¢ aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil,
¢ akinek magatartasi és tanulmanyi munkaja megfeleld, illetve
¢ aki allami gondozott.

3.9. A tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabalyok

a) Iskolank minden tanuldja alanyi jogon jogosult a téritésmentes tankonyvekre. A tartds tankonyve-
ket az iskolai konyvtar allomanyabol biztositjuk a didkok szamara.

b) A tankonyvkolesonzéssel kapcsolatos szabalyok azokra a kiadvanyokra vonatkoznak, melyek az
iskolai tankonyvrendelési listan szerepelnek.

c) Az iskola féigazgatéja gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam
altal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek kivételével -, tovabba a pe-
dagégus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomanyanak nyilvantartasaba vegyék, a tovabbi-
akban az iskolai konyvtari dlloményban elkiilonitetten kezeljék, és a tanulo, illetve a pedagogus ré-
szére a tanév feladataihoz az iskola rendelkezésre bocsassa.

d) A tanulok a tankonyveket tanév elején az iskolai konyvtarbol kapjak meg atvételi elismervény
ellenében egy tanévre, szeptembertdl juniusig tartd idészakra. A tobb tanéven keresztiil hasznalt
tankonyveket az iskola annak a tanévnek a végéig biztositja a tanulok szamdra, ameddig a tanulo-
nak tanulmanyai sordn sziiksége van ra.

e) A tanulok az iskolatol kapott ingyenes tankonyv hasznalatara addig jogosultak, ameddig a tanu-
161 jogviszonyuk iskolankban fennall, vagy viszonyaikban valtozas nem torténik. A tanulo6i
jogviszony megsziinésekor az ingyenesen kapott tankonyveket vissza kell adni az iskola konyv-
taraba.

f) A téritésmentesen biztositott tankonyvek kolcsonzési nyilvantartasa:

e A tankonyveket ra kell vezetni a tanulo kolecsonzési nyilvantartasi lapjara.

e A tanul6 a tankonyvet koteles megorizni és azt rendeltetésszeriien hasznalni. Ebbdl kovet-
kezben elvarhato téle, hogy az altala hasznalt tartés tankonyv legalabb harom évig hasznal-
hato allapotban maradjon.

e Amennyiben a tanul6 iskolat valt, a konyvtarbol kolesonzott tankonyveket koteles visszaadni.

e A tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziiloje koteles a tankonyv elvesztésébol, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni. Az elhasznalodas mértékének és indokoltsaganak
megallapitasa a konyvtaros tandr, illetve a tankonyvfelelds feladata. Vitas esetben a féigazgatod
dont. A kartérités Osszege megegyezik a tankonyvnek az adott tanévi tankdnyvjegyzékben fel-
tiintetett fogyasztoi araval. Az el6zé években megjelent tankdnyvek esetében a kartérités 6s--
szegérol a foigazgatdo dont. Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv rendeltetés-
szerii hasznalatabdl szarmazo értékcsokkenést.

e A pedagogusok dokumentumsziikséglete és azok kdlcsonzési ideje a tanitando anyag és a tan-
¢év fiiggvénye.

g) Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsolodé fenntartoi egyetérté nyi-
latkozat beszerzésének modja:

o A féigazgaté a tankonyvfelelossel egyiittmiikodve rendeletben meghatarozott idépontig el-
késziti a tankonyvrendelést az intézmény szamara kialakitott KELLO feliileten.

o A fejlesztd tanarok, gyogypedagdgusok javaslatdnak figyelembe vételével rogzitik a feliileten
az SNI eszk6zok megrendelését is.

e A tankonyvrendelés a Fenntarté jovahagyasaval valik véglegessé.
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3.10. Téritési dij befizetése, visszafizetése

a) Az intézményben térités ellenében folytatott tevékenység az étkeztetés.

b) Az étkezési dijak befizetése minden honapban az elére kihirdetett idépontban a konyhai al-
kalmazottnal torténik, illetve lehetdség van a kiallitott szamla atutaldsara is az intézmény bank-
szamléjara.

c) Az étkezés lemondasa legkésobb az aktualis napon 8.00 oraig ugyancsak a konyhai alkalma-
zottnal lehetséges. Az igénybe nem vett étkezésekre, ha a sziilé a fentebbi idépontig jelzi a ta-
nul6 tavolmaradasat, nem szamolunk téritési dijat.

d) Az alanyi jogon jaré ingyenes étkezést a mindenkori jogszabalyoknak megfele-
I6en biztositja az intézmény, melyekre valé jogosultsagot szintén a jogszabalyban meghatarozottak
szerint kell a sziilének igazolnia.

3.11. Tanuléi jogok érvényesitése az iskolaban

a) A tanulo (kiskora tanulo esetén torvényes képviseldje) egyéni érdeksérelme esetén irasban pa-
naszt nyljthat be a féigazgatohoz feliilvizsgalat kérése céljabol. A Feliilvizsgalati Kérelemben le
kell irni a panasz 1ényegét, tényekkel, adatokkal aldtdmasztva.

b) Jogszabalysértés esetén a tanuld, vagy torvényes képviseldje Torvényességi Kérelmet adhat be a
féigazgatohoz, melynek elbiraldsa az iskolafenntart6 hataskore.

€) A tanul6 minden egyéb az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi iigyben az iskolai diakon-
kormanyzathoz fordulhat, amelynek intézkedési modjat és rendjét a didk-onkormanyzati SZMSZ
tartalmazza.

d) A féigazgato biincselekmény gyanuja esetén, barhonnan kap informaciot az iskola tigyeivel kap-
csolatosan, koteles feljelentést tenni.

e) A teljes bizonyossaghoz valo jog elve alapjan a tanulo javara kell donteni az iskola és a diak ko-
zOttl jogvita esetén, ha a tényallas nem tisztazhato teljesen megnyugtatdé modon. A kétséget kizaro-
an nem bizonyitott tényt a tanul6 terhére értékelni nem lehet.

f) Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK) keresztiil
érvényesithetik jogaikat.

g) Tanévenként egy nyilvanos forumot, diakkozgytilést tartunk, ahol barki elmondhatja véleményét.
A felmeriilé problémakat irasban is el lehet juttatni az iskola foigazgatojahoz, aki valaszol a kér-
désekre.

h) A gyermek- és ifjisagvédelmi felelés nevét és fogadoidejét a tanulokkal a tanév elsd osztalyféno-
ki orajan kozoljiik. Ezek mellett kifliggesztésre keriil a folyosoi falitijsagra is.

i) Tanoran kiviili iskolai foglalkozasok
o A szaktanar kérésére, legalabb 10 tanulé jelentkezése esetén, szakkor, miivészeti kor,

sportkor, korrepetalas indithaté. Az engedélyezésrdl a féigazgatd dont.

e Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére diakkorok miikod-

hetnek.

» A diakkor lehet: szakkor, érdeklédési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti cso-
port stb.

» A létrehozashoz legalabb 8 diak jelentkezése sziikséges.

» A diakkoroket pedagogus, sziil, vagy az iskola foigazgatoja altal felkért nagykora
személy vezetheti.

» A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az iskola féigazgatdjanak az adott tanévet meg-
el6z6 tanév végéig barmely pedagogus, tanuloé, szilé. A javasolt diakkor Iétrehoza-
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sarol minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosz-

tas, valamint az éves Munkaterv elfogadasakor a nevelétestiilet dont.

» A diakkorbe a tanuloknak tanév elején kell jelentkezniiik, és annak munkajaban év végé-
ig részt kell venniiik.

» A létrejott csoportok az iskolaban helyiséghasznalatra jogosultak, melyet kiilon
megallapodas szabalyoz.

3.12. A tanulé(k) kotelességei

Minden tanulénak kotelessége, hogy
a) ismerje meg és minden, az iskola altal szervezett programon tartsa be az iskolai hazirendet, az

intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit

b) tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, dolgozoit és tanuldtarsait és emberi méltod-
sagukat, jogaikat ne sértse.

c) minden eldirt iskolai foglalkozason részt vegyen.

d) tanuljon szorgalmasan és képességeinek megfelelé tanulmanyi eredményt érjen el.

e) figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitasi érakon, tanoran kiviili foglalko-
zasokon. Magatartasaval a tanitas zavartalansagat ne sértse.

f) az iskola felszerelését, a rabizott gépeket, szerszamokat és egyéb értékeket rendben tartsa és
gondosan Orizze meg, eldirasnak megfelelden hasznalja, az altala okozott kart téritse meg.

g) az iskola és az osztaly rendjére ligyeljen, tisztasagat érizze meg, a koz0sség vagyonara, a maga és
tarsai felszerelésére vigyazzon.

h) a tanitasi 6rakhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelést mindig hozza magaval, mas eszkozt,
nagyobb 0sszegli pénzt, értéktargyat csak sajat felelosségére hozzon.

I) testnevelés oran, a sportfoglalkozasokon a tanuléknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzocipd, fehér pold, trikd, tornanadrag, tornadressz, melegitd)
kell viselniiik;

J) a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karérat, gytriit, nyaklancot, 10g6 fiilbevalot.

K) az iskolaban és az iskolai rendezvényeken kulturaltan viselkedjen.

[) az etikai kodexet szem elott tartva az iskolaban torekedjen az apolt és izléses megjelenésre.

m)az iskolai iinnepélyeken fehér bluz/ing, sotét szoknya/nadrag egységes jellegii oltozetben je-
lenjen meg.

n) elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, kozlekedési, balesetelharitasi és tiizvédelmi szaba-
lyokat. Tanév kezdetekor az osztalyfonok a tanuld tudomasara hozza e szabalyok tartalmat, mely-
nek elsajatitasat a tanulo alairasaval igazolja az erre a célra szolgalé formanyomtatvanyon.

0) 6vja maga és tarsai egészségét, testi épségét.

p) észleléskor azonnal jelentse a masokat veszélyezteté koriilményeket, esetleges tiizet, a baleset-
veszélyt, illetve balesetet. Az iskola az esetleges balesetrdl jegyzOkonyvet vesz fel.

q) Az iskola teriiletén és szervezett iskolai rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt, kabitd hatasa
szert fogyasztani tilos.

r A tanuld kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozasokon és szakmai
gyakorlatokon. A tanéra eredményességét minden tanuld fegyelmezett magatartasaval segitse eld.

s) Elvesztett okmanyait (pl. didkigazolvany) az osztalyfénokkel torténd egyeztetés utan potolja.

t) RendKkiviili esemény, bombariad6 esetén a tiizvédelmi rendben meghatarozottak szerint elhagyja
az intézményt.

u) Tanitasi id6 alatt az iskola teriiletét a tanulé csak kiilon engedéllyel, igen indokolt esetben (pl.
rosszullét esetén), feliigyelettel hagyhatja el.



16

3.13. Iskolai felelosok kotelességei
Az iskolankban az alabbi tanuloi feleldsok miikodnek:
a) Hetesek
e Megbizatasuk egy-egy hétre szol az osztalyfonok kijeldlése alapjan.
o A hetesek nevét az osztalynaploban fel kell tiintetni.
e Felelosek az osztaly rendjéért és fegyelméért.
e Valamennyi 6ra megkezdése el6tt jelentést tesznek a neveldnek az osztaly 1étszamarol és a hi-
anyzok szamarol.
e Utolsonak hagyjak el az osztalytermet a tanitas befejezésével, gondoskodnak az ablakok becsu-
kasarol, padok, asztalok rendjérdl, és a tanterem tisztasagarol.
e A sziinetekben a tanteremben maradnak, megoldjak a terem szelldztetését.
¢ Gondoskodnak a tablak letorlésérdl.
e Ha az orat tarté tanar 5 perccel a csengetés utan nem jelenik meg, akkor az irodaban jelen-
tik. Ennek elmulasztasa esetén fegyelmileg feleldsségre vonhatok.
e Az osztalyban torténd rongalast vagy kart az osztalyfonoknek jelentik.

b) Ugyeletesek
o A felsés tanulok koziil valasztjuk ki dket a feleldsségérzet és a kotelességtudat kialakitdsanak
eldsegitése érdekében.
e Segitik a nevel6k munkajat az orakozi sziinetek feliigyelete alatt, a folyoso és a mosdék rend-
jének fenntartasaban, a ki- és becsengetés soran, sorakoztatasnal, a portai iigyeletben stb.

C) Az egyes tanitasi 6rakon a tanulok onként jelentkezése alapjan tantargyi felelés tanuld segiti az
orédhoz sziikséges eszkdzok biztositasat. A feladat végrehajtasa soran tortént nem szandékos kar-
okozasért a tanuldé nem vonhato feleldsségre. A tantargyfelelds a szaktanar dontése alapjan segithe-
ti a pedagdgust egyéb modon is (pl. pontozas vezetése).

d) Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban lezarasaban a
rendezvény megszervezéséért felelos tanulokozosség tagjainak kozre kell miikodniiik. A tan-
oran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket a hagyomanyoknak megfeleléen az
iskolai munkaterv tartalmazza.

4. HELYISEG- ES TERULETHASZNALAT RENDJE
4.1. Ovodai helyiség- és teriilethasznalat

o A sziild gyermeke atvétele utan az intézményt nem hasznalhatja arra, hogy a gyermekével az atvé-
tel utan még itt jatsszon.

o A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziil6k, hozzatartoz6k nem mehetnek be a csoport-
szobaba, mosdéba csak kivételes alkalmakkor pl. nyiltnapokon, csoportos sziildi értekezleteken,
ovodai rendezvényeken.

o Az 6ltozoben gyermekekként egy sziil6 tartozkodhat.

o Kérjiik a sziiloket, hogy ligyeljenek a tisztasagra, egészségligyi eldirasokra.

e A kerékparral érkezd gyermekeknek a kerékpart a meghatarozott taroléba kell elhelyezniiik
sziil6i feliigyelettel.

e A gyermek a sziil6 jelenlétében is koteles az 6vodaban elvart és kialakitott magatartasi, visel-
kedési szabalyok betartasara, melyet a sziild is koteles a gyermekétdl elvarni (csendes séta a fo-
lyoson, alapvetd illemszabalyok betartasa).
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e A sziil6 aldirasaval koteles igazolni, hogy az altala hozott gytimdlcs, zoldség egészségre artalmat-
lan.

e Az 6vodabol jatékot hazavinni nem szabad, amennyiben a gyermekhez idegen jaték, ruha keriil,
kérjiik, miel6bb juttassak vissza.

e Az 6voda altal szervezett, valamint a sziilok részvételével tartott rendezvények alkalmaval az 6vo-
da hasznalati rendjét az dvodavezet6 allapitja meg. Ovodai iinnepeinkrdl, azok idejérél, az iinnep-
1és modjardl, az iinnepi ruha sziikségességérdl idében tajékoztatast adunk.

e A gyermekek életkoruknak megfelelé ruhazatban érkezzenek, hosszu haju lanyok haja legyen
Osszefogva (egészségiigyi okok miatt).

e Ovodank Fiistmentes intézmény. Az intézmény egész teriiletén dohanyozni tilos!

4.2. Iskolai tantermek

a) Az iskola vagyonanak védelme, a tanterem leltari targyainak megorzése, a rongalok elleni
erélyes fellépés minden tanulé kotelessége. Az elkovetett vétségekért minden diak egyénileg és
anyagilag felelés. A kart okozo tanulé anyagi felelosségre vonhatd, vagy a helyreallitasra ko-
telezheto.

b) A folyosoi cipétarolok rendjéért az osztalykozosség egyiittesen felel.

c) A tantermek esztétikussa tétele az osztalyok és osztalyfonokok feladata.

d) A termek kiillemét tekintve az osztalyoknak az osztalyfonokkel kell megegyezésre jutniuk, tiik-
rozniiik kell keresztény és nemzeti értékek szerinti nevelési alapelveinket is. Tilos a torvényben
tiltott képek (reklamok, politikai szimbolumok) nyilvanos kifliggesztése.

e) Az iskola teriiletén kiviili, de az iskola altal szervezett innepélyek listajat az éves munkaterv tar-
talmazza. A munkatervben meghatarozott rendezvényeken az iskola eléirasai kotelezoek. A
munkatervbe fel nem vett rendezvények nem kotelezdek.

f) A termekben - tanodra alatt - csak az osztalyterem ajtajara kifliggesztett teremrend szerint beosztot-
tak tartézkodhatnak. Amennyiben a terem berendezését a foigazgaté elézetes engedélyével va-
laki megvaltoztatja, koteles annak helyreallitasarol a foglalkozas befejezése utan a legrovi-
debb idon beliil gondoskodni.

g) A tanterembe érkez6 tanart, felnéttet az osztaly felallassal koszonti.

h) Minden tanulonak elemi kotelessége az emberi kapcsolatok, az udvariassag szabalyainak maradék-
talan betartasa. Ebbe a ragégumizas, napraforgo- és tokmagragas is beleértendé, amely éppen
ezért tilos.

i) A tanulok a tanév soran a tantermek allagat megovjak, berendezéseit rendeltetésszertien hasznaljak.
Berendezési targyak mozgatasa csak a szaktanar vagy az iskola valamelyik dolgozéjanak a
jelenlétében és iranyitasa mellett lehetséges.

J) A terem feleldse a balesetveszélyes anyagokat, targyakat zarhato helyen tarolja.

k) A tanuléknak tilos a terem teljes felszerelését firkalni, vagy mas modon beszennyezni, rajtuk
ugralni, vagy azokat rongalni. Az ebbdl eredo karokat a tanulo, vagy sziilo koteles helyrealli-
tani, vagy megtériteni.

I) A tanulé az osztalyteremben koteles sajat, illetve tarsai testi épségére vigyazni, ezért tilos:

e teremben szaladgdlni, verekedni,

¢ ablakon kihajolni, illetve ki- és bemaszni,

e az ablakon 4t barmilyen targyat kidobni.

e az audiovizudlis és szamitogépes eszk6zokhoz nyulni.
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m)A tanulok személyes targyaikért, azok rendjéért maguk felelések. A tanitasi ora végével a tanu-

l6knak padjaikat tisztan kell atadni, Szemetet benne ne hagyjanak.

n) Valtocipé hasznalata kotelezo. A cipoket rendezett modon, az osztalyonként megallapitott cip6ta-
rolé szekrényekben kell tarolni.

0) A szaktantermeket pedagogus feliigyelete mellett, az osztalytermekkel egyezden lehet hasznalni,
tigyelve a balesetvédelmi eldirasok betartasara.

p) Az iskolaban, tanitasi idén kiviil, egy osztalynal tagabb kort megmozgaté rendezvényeket csak
akkor lehet megtartani, ha eldtte legalabb két héttel a szervezok a didkonkorményzatot segitd tanar-
ral egyeztették a résztvevok korét, az igénybe vehetd helyiségeket, technikai eszkozoket, 6sszealli-
tottak a rendért felelds didkok csoportjat, feladatait, és felkérték az dket segitd tanarokat. Rendbon-
tas esetén ennek okozoi, és mindazok, akik nem tették meg a sziikséges intézkedéseket a rendbon-
tas megakadalyozasara, fegyelmileg felelosségre vonhatdak.

4.3. Folyosd, mellékhelyiségek

a) A folyosé rendjéért az ott ligyel6 nevel6 a felelds.

b) A tanuldk az év soran a folyosd allagat megdvjak, rendeltetésszerien hasznaljak. A tanuloknak
tilos a folyoso teljes felszerelését beszennyezni, rongélni, cstiszkélni, rohangélni.

c) A nem foépiiletben 1évo osztalytermeket csak a Kijelolt jardan, 1épcson, jardalapokon kozle-
kedve kozelithetjiik meg. Azokon szaladgalni, rohangalni, futkosni tilos.

d) A tanulok kotelesek a WC-Kket rendeltetésszeriien, kulturaltan hasznalni.

e) A tanulok a WC-ben csak addig tartézkodhatnak, mig sziikségleteiket végzik. (A n6i WC nem
szépségszalon, a fil WC nem jatszotér.)

4.4. Iskolai étkezo

a) Etkezés idején az ebédlGben csak felnétt feliigyelete mellett tartozkodhatnak a tanuldk.

b) Az étkezési rendet mindenki lehet6ség szerint tartsa be: ha az étkezés tobb csoportban lehetséges,
az elso csoportot a napkdzis tanar ,,ebédelteti”, a tovabbi csoportok feliigyeletét az iskola féigazga-
toja altal felkért felnott latja el.

c) A gyerekek kulturaltan, csendben étkezzenek. A taskakat és kabatokat az ebédld el6tt rendben
helyezzék el.

4.5. Napkozi

a) A napkozis termek hasznalatara az osztalytermekre érvényes szabalyok vonatkoznak.

b) A napkozis csoport a felszerelésére és jatékaira vigyazni koteles és anyagilag felelosséggel
tartozik értiik.

¢) Napkozi ideje alatt csak a napkozis foglalkozasokra kijelolt teremben tartéozkodhatnak a tanu-
16k, azt a pedagdégus engedélyével hagyhatja el.

4.6. Sportpalya, iskolaudvar

a) Az udvaron sziinetekben az iigyeletes neveld feliigyeletével lehet tartozkodni. Novényzetre és
minden berendezési targyra vigyazni kell.

b) Koveket dobalni és fara maszni tilos.

c) A maszokat és az udvari jatékokat csak felnétt jelenlétében hasznalhatjak a tanulok, csak filig-
geszkedni, és felhuizodzkodni lehet, fejjel lefelé 16gni és a tetején allni, guggolni tilos.
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d) Kerékparokat a taroloba kell rendezetten elhelyezni.

e) A kornyezet tisztasagara mindenkinek tigyelni kell.

f) A sportpalyat tanitasi idé alatt elssorban a testnevelés 6ran résztvevok vehetik igénybe.

g) Délutan: a napkozis tanulok és a délutani sportfoglalkozasokon tartozkodok vehetik igénybe.

h) Feliigyeletrdl az orat tartd neveldknek illetve a napkdzis csoportok vezetdinek kell gondoskodni.

i) Délutan és az esti orakban (foglalkozason Kiviil) a sportpalyat csak a célnak megfeleléen lehet
hasznalni sajat felel6sségre.

4.7. A konyvtar hasznalatanak rendje.

a) A konyvtarban (is) érvényesek az alapvetd emberi viselkedési normak. (pl. koszonés)

b) Mivel mindenkit megillet az informacidhoz vald zavartalan hozzajutas joga, tilos a konyvtarban
masokat zavarni, piszkalni, nevetgélni, zajongani.

c) Az alapvetd illemszabalyokat megsért6 egyéneket a konyvtaros szobeli figyelmeztetést kovetden a
terembdl kikiildheti.

4.8. Tornaterem hasznalata

a) Tornateremben csak a foglalkozast vezeté nevelé engedélyével és annak feliigyeletével lehet
tartozkodni ¢és azt rendeltetésszeriien hasznalni. A testnevelés orara kifejezetten erre a célra szol-
galo oltézékben kell atoltozni, és az 6ra megkezdése elott a pedagogus bezarja azokat.

b) Felmentés testnevelés foglalkozasok alol:

e A testnevelés orak alol felmentést csak igen indokolt esetben, irasos sziilé kérésre maximum
egy testnevelés orara adunk.

o Az egy hetet meghaladé felmentéshez szakorvosi igazolas sziikséges.

o Az egész tanévrol szolo felmentés orvosi igazolasat szeptember 10-ig kell bemutatni.

e Felmentés illeti meg akkor is, ha atoltéozve (orvosi igazolas nélkiil) maga indokolja alkalmatlansa-
gat az Oran valo részvételre abban az esetben, ha az érat vezeté tanar a tanulo indokait elfogad-
ja.

c) A tornateremben étkezni tilos.

10 perccel lehet igénybe venni.

e) A tornaterem felszereléseiért, a testnevelés tantargy leltaraban felvett sportszerek meglétéért és
biztonsagos hasznalatukhoz sziikséges allapotaért a felsés és alsos testnevelést tanito pedago-
gus felel.

f) A tornateremben 1év6 eszkozoket csak a nevel( utasitasara lehet hasznalni.

g) A testneveld, illetve tanar jelenlétében tornazhatnak csak a gyermekek. A testnevel6 a szerek
hasznélata, a gyakorlatok elvégzése eldtt koteles ovintézkedéseket tenni a balesetek elkertilése vé-
gett. Bordasfal, gytirli, gerenda, szekrény hasznalata el6tt koteles a szonyegeket megfelelden elhe-
lyezni, felhivni a gyermekek figyelmét a gyakorlat hibas végrehajtasanak veszélyeire. Szekrényug-
ras, gylrl- és gerendagyakorlatok esetében egyszerre csak egy szeren dolgozhat gyermek, akinek a
gyakorlatat a pedagogus olyan tavolsagbdl koveti nyomon, hogy sziikség esetén kdzbeavatkozhas-
son.

h) Ha a napkozis tanulék a tornatermet hasznaljak, akkor a napkozis nevel6 koteles a tornate-
remben tartézkodni. A pedagdgus gondoskodik arrdl, hogy a tornaterembél kivitt sportszerek
visszakeriiljenek a helyiikre.

I) A tanulonak joga van testnevelés orak utan tisztalkodasra, tusolasra. Az ehhez sziikséges id6t
szadmara biztositani kell.
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A tanulok kotelességei a tornateremben

a) A tanul6 koteles sportolasra alkalmas 6ltozékben megjelenni a testnevelésoran. Felszerelése le-
gyen tiszta.

b) A tanar érkezéséig a sportszereket, eszkozoket nem hasznalhatja. A pedagogust koteles az o6l-
tozoben padon iilve, csendben varni.

C) Az oltozében felszerelést, személyes targyakat nem hagyhat, azokat a sportfoglalkozas utan
koteles magaval vinni. (Az 61t6z6 nem ruhatar.)

d) A gyermek csak tanari engedéllyel kezdheti meg gyakorlatat.

e) Sportjatékok kdzben vigyaz maga €s tarsai épségére. A sportfelszereléseket csak rendeltetésszeriien
hasznalja. Vigyaz a tornaterem és a sporteszkdzok tisztasagara.

f) A napkozis tanulok csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak a tornateremben. A tornate-
rembe csak torna-, illetve benti cipében léphetnek be. A napkozis tanulok csak a napkozis neve-
16 altal kijelolt eszk6zoket hasznalhatjak. A tornaterembdl sportszert csak tanari engedéllyel vihet-
nek ki és haszndlat utan kotelesek felszolitas nélkiil is visszahozni azokat.

4.9. Szamitogép hasznalat

A tantermi szamitéogépek hasznalatanak jogosultsaga:

a) A tantermi szamitogépek hasznalatara tanérakon jogosult az iskola valamennyi tanuloja,
pedagogusa és dolgozéja. Az iskola tanuldi a tanérakon Kiviil a gépeket csak szaktanari vagy
foigazgatoi engedéllyel hasznalhatjak. Mas személyek csak a féigazgatod kiilon engedélyével dol-
gozhatnak a tantermi szamitogépeken.

b) A tantermek nyitva tartasat a szamitastechnika tanar hatarozza meg, hiszen 6 felel a teremben
talalhat6 minden eszkozért.

c) Egy felhasznalo egyidejiileg csak egyetlen szamitogépet hasznalhat.

d) A szamitogépek igénybevételénél elséséget élvez a tanulmanyi kotelezettséghdl eredé géphasz-
nalat. Ez¢ért ha minden gép foglalt, akkor az elvégzendd feladat mérlegelése alapjan a pedagogus
barkit megkérhet a szdmitogépes munka befejezésére €s a gép atadasara.

A szamitogépterem hasznalati rendje

a) A terem fékapcsoléjat csak tanar vagy az erre felkért személy kapcsolhatja ki, illetve be.

b) A fokapcsolot csak akkor szabad kikapcsolni, ha a teremben minden gép ki van kapcsolva. Ez alél
kivételt képezhet, ha esetleg egy gép halozati kapcsoloja romlott el. Ilyenkor sem szabad a halozati
kabel kihtizasaval sziintetni meg az aramellatasat.

€) Ha a szamitégépek még nincsenek bekapcsolva, csak tanari kérésre kapcsolhatjak be a tanulok.
Az ora végén a szamitogépeket csak akkor kell kikapcsolni, ha erre a tanar felszélitja a tanu-
lokat. A Windows rendszerek futdsa kozben nem szabad a szamitogépet kikapcsolni, el6bb minden
alkalmazast be kell zarni, és ki kell 1épni a Windows-bdl is.

d) A nap utolsé orajat kivéve, lehet6ség szerint maradjanak bekapcsolva a szamitégépek, mert a
sok Ujrainditas Iényegesen csokkenti az élettartamukat. Egyéb esetben az 6sszes felhasznalodi prog-
ramot be kell zarni, az 6ran alkalmazott mindennemi bedallitast vissza kell allitani eredeti allapoté-
ba.

e) A tanoran és azon kiviil is minden diak koteles mindent elkdvetni azért, hogy a szamitogépek és a
hozza kapcsolodd miiszaki eszkézok allapota ne romoljon.
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f) Esetleges észrevételeit irasban a tanterem hibanaplojaban jelezheti, datummal, id6ponttal, alairas-

sal.

g) A szamitogépeket kinyitni, szétcsavarozni, a gépekbdl barmilyen vezetéket kihizni, oda csatlakoz-
tatni a fentieken kiviil senkinek sem szabad. Ezt minden hasznal6 koteles betartani, erre tarsait fi-
gyelmeztetni, a karokozast megakadalyozni, illetve jelenteni a pedagdgusnak. Amennyiben mégis
eléfordul, az rongalasnak minésiil, elkovetdje ellen fegyelmi eljaras indul, az okozott anyagi és
eszmei kart koteles megtériteni.

h) A Windows grafikus feliiletét atallitani tilos, annak az eredetileg beallitott formaban kell megje-
lennie. Ugyancsak tilos a szamitogépek bootolasat a rendszergazda engedélye nélkiil médosi-
tani. Ha az ora témaja a fentieck gyakorlasa, Gigy az alapértelmezés szerinti beallitasokat ora végén
vissza kell allitani.

1) A tanterem nem jatékterem, ezért tilos olyan tevékenységet folytatni vagy olyan programot hasz-
nalni, amely a terem nyugalmat, csendjét vagy masok munkajat zavarhatja, a jo izlést sértheti.

J) A terembe ételt, italt behozni szigoruan tilos!

K) Sajat programok hasznalata csak garantaltan virusmentes hordozorol torténhet, ha mégis vi-
rus kerlil a gépbe, a bekeriilésért felelds személytdl a tanterem és a szdmitogépek hasznalati jogat a
szamitastechnika tandr hatdrozott idére megvonja.

Hardver hasznalata:

a) A didkok a tanitasi 6ran a tanar altal kijelolt szamitogépen dolgozhatnak.

b) Tanitasi idén kiviil iigyeleti id6ben a szamitastechnika terem gépeit és azok periféridit hasznal-
hatjak.

C) A szamitogépes munka soran tapasztalt hardver hibat a felhasznalonak kotelessége jelenteni a
tanarnak vagy a rendszergazdanak.

d) A szandékosan okozott kart az elkovetoje koteles megtériteni, és a tovabbiakban a szamitogé-
peket csak tanitasi oran hasznalhatja.

Szoftver hasznalata:

a) A felhasznalok a munkaallomasokon és a haldzaton a rendszergazda altal engedélyezett progra-
mokat és mas allomanyokat rendeltetésszeriien hasznalhatjak, a shareware ¢és freeware prog-
ramokat lemasolhatjak.

b) A szamitogépek alapbeallitasait (a boot folyamatot és a Windows grafikus feliiletet) csak en-
gedéllyel szabad megvaltoztatni. Az e szabalyok ellen vétét figyelmeztetjikk és tobbszori figyel-
meztetés utan a tanitasi 6ran kiviili géphasznalattol bizonyos idore eltiltjuk.

Egyéni jogok védelme:

a) A halézati munka befejezése utan a halézati operacios rendszerbél mindenkinek kotelessége
kilépni.

b) Mas elektronikus adatanak, jelszavanak és dokumentumainak megszerzésére tett kisérlet
fegyelmi kovetkezményekkel jar!

C) A didkok a halozati hattértarolon korlatozott teriiletet hasznalhatnak, amelynek nagysagat a rend-
szergazda évente allapitja meg.

d) Indokolt esetben (pl. nagyobb terjedelmii dokumentum készitése esetén) ennél tobbet is engedé-
lyezhet a rendszergazda. A sajat teriileten csak a tanulashoz, illetve munkahoz sziikséges allo-
manyok tarolhatok.
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e) A felhasznalok a merevlemez-teriiletiikon csak a rendszergazda Kiilon engedélyével tarolhatnak

és hasznalhatnak jatékprogramokat.
Internet szolgaltatas:

a) Az iskola honlapjat és azon Kkeresztiil az egyéni publikaciokat korlatlanul olvashatja minden-
Ki.

b) Minden egyéni felhasznaloi névvel rendelkezé diak és tanar a telepitett levelezé rendszerrel
hivatalos és maganlevelezést folytathat sajat postafiokjan keresztiil. A levelek fejlécét mindig
szabalyosan ki kell tolteni. Barkivel levelezik a felhasznalo, a levél tartalmanak meg kell felelni az
altalanos erkolcsi normaknak.

Tanitasi idon kiviil a szamitogép hasznalat szabalyai:

a) a gépeket csak tanari feliigyelet mellett lechet hasznalni;
b) a szamitastechnika terem tanitasi napokon délutan 14-17 6ra kozott all a tanulok rendelkezésére;
c) a feliigyel6 tanar a meghirdetett idéponttol eltér6 idépontban is biztosithat lehetdséget a géphaszna-
latra;
d) ha minden gép foglalt, az élvez elsébbséget, aki
e tanulmanyi célra veszi igénybe a gépet;
e jobb tanulményi eredménnyel rendelkezik;
o clébb kérte az engedélyt a gép hasznalatara.
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5. AZINTEZMENY MUNKARENDJE

5.1. Az 6voda miikodési rendje

a) Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart, junius 1-t6] nyari napirend szerint. Az
ovoda a nyari karbantartasi, felijitdsi munkalatok miatt minden évben hat hétig zarva tart. Az
6voda az iskolai sziinetek (6szi, téli, tavasz és nyari sziinet) idétartama alatt — takarékossagi
szempontok miatt — csak a sziikséges létszammal miikodik, ezek meghatarozasa el6tt felmérjiik a
sziiloi igényeket. A szilinetek és iigyeleti idok pontos beosztasat a honlapon is megtalalhat6 Nevelé-
si év helyi rendje c. dokumentum tartalmazza.

b) Az 6évoda heti 6t munkanapos munkarend szerint mikodik. Munkanapokon 7.00 6ratél 18.00 éra-
ig tart nyitva, fogad gyermekeket Egyéni kérelem és elbiralas alapjan lehet6ség van a korabbi érke-
zésre, 7.00-t6] tigyelet igénybe vételére, illetve a délutani iigyelet igénybe vételére 18.00 oraig.
Sziinetek alatt, valamint pihen6-és munkasziineti napokon a nyitva tartast az intézményegység-
vezetd véleményének kikérésével a foigazgatd engedélyezheti, az 6vodat egyébként zarva kell tar-
tani.

C) A nevelés eredményessége érdekében a gyermekek legkésébb 8:30-ig érkezzenek meg az 6voda-
ba felnétt kisérével. A sziil koteles gyermekét személyesen atadni a csoportban tartdzkodo fel-
néttnek, mert az 6vodat csak az atadas pillanatatol terheli felelosség.

d) A késést a sziilok telefonon jelenthetik be, hogy a csoport szamitani tudjon a gyermekre. A késébb
érkez6 gyermekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe ugy, hogy a csoport életét ne zavarjak
meg.

e) Az étkezések idépontjai:

tizOrai: 9.00 - 9.30,
ebéd: 12.00- 12.30,
uzsonna: 14.45- 15.15.

f) Az ebéd utani tavozasra 12°-13% ora kozott van lehetdség.

g) A délutani hazamenetel 15%° -16% 6raig folyamatosan torténik.

h) A bejarati ajtot zarva tartjuk 8:30 és 15:15 kozott a gyermekek nyugalma érdekében.

i) Csak a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan jarhatnak 6vodaba a gyermekek kiskoru testvériik
kiséretében.

J) Gyermek csak a felhatalmazott sziilének, csaladtagnak, ill. gondviselének adhato at.

k) Idegen személynek csak a sziild irasbeli engedélyével adunk oda gyermeket. Elvalt sziilok esetén a
birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

I) A mindennapos 6vodai tevékenységek rendjét az 6vodai Napirend szerint végezziik, amely megta-
lalhat6 az intézmény honlapjan. A nevelési év rendjét (sziinetek, ligyeleti 1d6, linnepek, sziildi érte-
kezletek, fogadoorak, nyilt napok, kiranduldsok, stb.) minden évben egyeztetjiik a Sziil61 Munka-
kozosséggel.

m)Az intézmény bejarati kapujat, ajtajat érkezéskor és tavozaskor a baleset megel6zés érdekében
mindig be kell csukni, zarni felnétt altal nyithaté médon, biztonsagosan, hogy a gyermekek az
utcéra ne jussanak ki.

n) Ha az 6voda zarasaig nem jonnek a sziilok gyermekiikért, akkor a délutanos 6vodapedagogus a
megadott telefonszamon értesiti a sz{il6t vagy a sziilo altal megjeldlt személyt, €s az 6vodaban va-
rakoznak megérkezéstikig.

0) A gyermekek napkozbeni elvitele: a nap folyaman az 6vodapedagdgussal torténd egyeztetés alap-
jan a gyermek elvihetd. (Megkezdett tevékenység kozben kertiljlik a gyermek zavarasat, elvitelét.)
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p) Az 6vodaba kerékparral érkezé gyermek biztonsagos kozlekedéséért a sziil6 felel.

g) A gyermekek személyes holmijanak 6vodai jellel valo ellatasa ajanlott. Valtoruharol (alsobnemil,
felséruhazat, benti cipd, egyéb személyes holmi) a sziilok jellel ellatva gondoskodnak, azt az 61to-
z6ben lehet elhelyezni, vagy a dajkanak atadni. Minden gyermeknek legyen pétruhdja, hogy sziik-
ség esetén (pl: kiborul a leves...) tudjuk cserélni.

) A mozgasfejlesztéshez tornafelszerelést, a délutani pihenéshez agynemiit és pizsamat, benti valto-
ciponek tépdzaras, vagy belebijos labbelit hoznak be az 6vodéba a sziilok a gyermekeik részére. A
tornafelszerelés, agynemii, pizsama tisztasagarol a sziilok gondoskodnak.

S) Az egészséges életmod kialakitasa érdekében minden gyermek apoltan, tiszta ruhaban, naponta
valtott fehérnemiiben érkezzen az dvodaba.

t) A gyermekek zsakjaban élelmiszert, barmilyen gyégyszert, vitamint, krémet nem lehet tarolni.

5.2. Hianyzasok igazoldsa az 6vodaban

a) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha a sziild elézetesen ezt bejelentette az 6vondnek, vagy kérelmére a ve-
zet6tol engedélyt kap a tavolmaradasra, illetve a gyermek — orvos altal igazoltan — beteg volt. Ha a
gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5, 10 vagy 19 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezeto-
je gondoskodik a 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 51.§-ban el6irt gyermekvédelmi intézkedé-
sekrol.

b) Hianyzas esetén a sziil6 személyesen, vagy telefonon értesitse az dvodat reggel 8:00 6raig. A be
nem jelentett hidnyzas esetén a téritési dij visszafizetésére a sziilé nem tarthat igényt, amennyiben
téritési dijat fizet.

C) A hianyzas megsz{inése el6tti napon is jelentse a sziilé gyermekének 6vodaba érkezését az étkezés-
ének biztositasa érdekében.

d) 5 napnal hosszabb ideig tartd hianyzas utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhatd az 6vo-
daban.

e) Minden tavolmaradast - amennyiben lehetséges - elére kérjiik bejelenteni az 6vodapedagogus-
nak.

f) A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

e a gyermek alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, €s a sziil6 ezt igazolja,

e ha a hidnyzasrol eldzetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az intézményegység-vezetd / féigaz-
gato felé, és a tdvolmaradasra engedélyt kapott.

e agyermek beteg volt, €s azt a hazirendben meghatarozottak szerint orvos igazolja.

5.3. Iskolai altalanos munkarend

a) Az iskola épiilete szorgalmi idében hétfot6l péntekig 7.00 ératol 18.00 oraig van nyitva. (Kivéve
az esetleges késObbi idobeosztast tanfolyamok, képzések tanuldinak.)

b) Az iskolaban tartozkodo didkok feliigyeletét az iskola reggel 7.00 oratol 16.00 oraig, a tanitas
végéig, illetve a tanéran Kkiviili foglalkozasok idejére 18.00 o6raig tudja biztositani.

¢) Az iskolaban a tanitasi 6rak 8.00-kor kezdddnek.

e) Az iigyeletes tanarok 7.00 orakor kezdik meg munkajukat.

f) 7.45 6ratdl a tanulok a tantermekben vannak, elokészitik felszerelésiiket. A tanitas 8.00 orakor
kezdodik.
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Csengetési rend:

Tanoéra Idészak Jelzo csengetés Becsengetés Kicsengetés
1. 6ra 8.00 — 8.45 7.45 8.00 8.45
2. 6ra 9.00 - 9.45 8.55 9.00 9.45
3. 6ra 10.00 - 10.45 9.55 10.00 10.45
4. 6ra 11.00 — 11.45 10.55 11.00 11.45
5. 6ra 12.00 — 12.45 11.55 12.00 12.45
6. 6ra 13.00 - 13.45 12.55 13.00 13.45
7. 6ra 14.00 — 14.45 13.55 14.00 14.45

A jelz6 csengetés és a becsengetés kozotti 5 perces idészakban biztositjuk a tanulok szamara a
valtocipé csere és a mosdohasznalat lehetoségét, hogy a tandra kezdetére minden tanulo a tan-
termében idében elfoglalhassa helyét az orat tartdé pedagogus érkezéséig

g) A tanitasi 6rak- és a tandran kiviili foglalkozasok rendjét az érarend (és a foglalkozasi naplok) ha-
tarozzak meg, ettdl eltérni csak az ligyeletes vezeto eldzetes engedélyével lehet.

h) Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik az iigyintézési
idoszak alatt, amely a titkarsagi iroda ajtajan megtekintheto.

i) Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola féigazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése el6tt
hirdetményben a sziilok, a tanulok és a nevelok tudomasara hozza.

J) Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos ligyeket intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre a féigazgatotol vagy megbizottjatol engedélyt kaptak.

k) Az iskolaba valo be- és kilépés a fobejaraton keresztiil torténik a tanulok szamara.

I) A kabatokat és mas ruhanemiiket az osztalyok szamara Kijelolt fogasokon Kkell tarolni. Ka-
batban tanodrai foglalkozasra tilos bemenni.

M)Az elsé sziinetben tizorait fogyaszthatnak el tanuldink a tanteremben. A tizorai elfogyasztasara 10
perc, az esetleges teremcserére és az eldkésziiletekre 5 perc all rendelkezésre. A tizérai sziinet
alatt az elso orat tarto tanar koteles feliigyeletet biztositani.

n) Barmely iskolai foglalkozasrol - annak befejezése el6tt - csak elézetes sziil6i irasbeli kérelem-
re lehet elhagyni az iskola, a foglalkozas helyszinét. Egyéb indokolt esetben csak az tligyeletes
adhat engedélyt az iskola, a foglalkozas 1d6 el6tti elhagydsara a tanuld szamara.

0) Az 6ra rendjét zavaré tanulét a tanar figyelmezteti illetve a zavaro tevékenységet megsziinte-
ti. Ehhez indokolt esetben az iskolavezetés segitségét kéri, atkiildi a tanulot a féigazgatohoz.

p) A tanulashoz nem sziikséges targyak és pénzosszegek eltiinésébdl szarmazé karért az iskola
anyagi felelsséget nem vallal. Az iskola csak a tantermekben, illetve a tornatermi 61t6zében
elhelyezett, a tanulashoz sziikséges felszerelési targyakért és ruhazatért vallal felelosséget. A
kabatokban és a folyoson elhelyezett taskakban 1évé értéktargyakért nem vallal az iskola fele-
l6sséget.

g) Tanulmanyi vagy viselkedési kérdésekrdl kialakult jogvita esetén a tanuld, a sziild vagy az iskola
tandra elsd szinten a didkonkormanyzatot segitd tanarhoz vagy a féigazgatohoz fordulhat, akik sajat
hataskoriikben orvosolhatjadk a felmeriild gondokat. Sulyosabb esetben az ¢ kozremiikodésiikkel
kertil a felvetddott probléma a tantestiilet elé. Az itt megsziiletett dontést az érintettek irasban is
kézhez kapjak.
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5.4. Hianyzasok igazolasa az iskolaban

a) Tanitasi orarol, vagy iskolai foglalkozasrol tavol maradni - sziil6i kikéré alapjan - csak osztaly-
fonoki, harom napon til csak féigazgatoi engedéllyel lehet.

b) Harom napnal hosszabb - betegség miatti - hianyzast csak orvos, szakorvos igazolhat.

c) Barmilyen eldre lathato mulasztiast a mulasztas megkezdése elott legalabb két nappal jelezni
kell az osztalyfonoknek. Varatlan mulasztas (betegség) esetén, annak elsé reggelén (vagy 24
oran beliil) a sziilo telefonon, email-ben tajékoztassa az osztalyfonokot a tanulo tavollétének
okarol.

d) A tanulok a hianyzasaikat a mulasztast koveté 5 munkanapon beliil kotelesek igazolni.

e) A hianyzas miatti tanulmanyi elmaradast potolni kell.

f) A sziilé elére tudott jelentés csaladi esemény bekovetkezésekor irasban elézetesen gyermeke
tavolmaradasat kérheti. Az engedély megadasarol tanévenként tovabbi 3 napig az osztalyfo-
nok, ezen tal a féigazgatd dont, a tanuld tanulmanyi elémenetele, magatartasa, addigi mulasz-
tasai alapjan. Az engedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulénak potolnia
kell az osztalyfénok altal megszabott hataridoig.

g) Az osztalyfonok a tanév soran harom-harom napot igazolhat.

h) A mulasztasokat igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé elézetesen engedélyt kapott a tavolmara-
dasra. Igazolatlan az a hianyzas, melynek tanuloéi indoklasat az osztalyfénok hitelt érdemlé bi-
zonyitas hianyaban nem fogadja el.

1) A pedagdgus az igazolatlan mulasztast azonnal, az igazolt mulasztasokat a 150. és a 200. ora
elérésekor koteles jelezni az iskola foigazgatéja felé.

J) Késésnek szamit, ha a tanul6 a becsongetést kovetden nem foglalja el helyét a tanteremben. A
késo tanulé nevét a tanar bejegyzi a naploba és beirja, hogy hany percet késett. A késést iga-
zolni kell. A késések idejét osszeadjuk, s amennyiben ez az id6 eléri a negyvendt percet, a késés
egy igazolt, vagy igazolatlan dranak mindsiil.

k) Az igazolatlanul mulasztott tanulot fegyelmezo intézkedésben kell részesiteni, a mulasztasrol és
az intézkedésrdl a sziildt a tajékoztatd flizeten keresztiil értesiteni kell.

I) Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatisa az osztalyfonok, ill. a féigazgato
feladata. A megtett intézkedéseket keltezéssel ellatva az osztalynapld jegyzet rovataban irdsban
rogziteni kell.
¢ FElso alkalommal torténd igazolatlan mulasztas: sziilé értesitése
e Ismételt igazolatlan mulasztis: gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve

megkeresni a tanul6 sziildjét
e Az igazolatlan mulasztas eléri a 10 érat: a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illeté-
kes gyamhatosag, és a gyermekjoléti szolgalat értesitése
e Az igazolatlan mulasztas eléri a 30 orat: a jarasi hivatal és a gyermekjoléti szolgalat tajé-
koztatasa
e Az igazolatlan mulasztas eléri az 50 érat: a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illeté-
kes jegyzo, €s a jarasi hivatal értesitése
egylittesen meghaladja a kétszazotven orat, ¢s emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben
nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanuld a tanév végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a neveld-
testiilet engedélyezi, hogy elméleti tantargybol osztalyozé vizsgat tegyen.

n) Ha a tanul6 egy adott tantargy orainak tobb mint 30%-ardél hianyzott és emiatt a tanulo teljesit-
ménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, az adott tantargybol osztalyozo vizs-
gat kell tennie a tanév végén.



27

9.5. A napkozis foglalkozasok rendje:

a) A napkozis foglalkozasok az érarendben rogzitett rend szerint (a délelétti tanitas befejezése
utan) kezdddnek, és 16.00 oraig tartanak.

— Iranyitott szabadidds foglalkozas: 13.00-14.00
— Kaotelez6 tanulasi sav: 14.00-15.00
— Osszevont iigyelet, egyéni fejlesztés: 15.00-16.00

b) A napkozis tanulok a tanulasi sav idejében az iskola altal szervezett szakkorokon, tanfolyamo-
kon, sportkorokon, zenei iranyu foglalkozasokon csak a sziilok beleegyezésével vehetnek részt

C) A kotelez6 tanulasi savban a sziil6k nem zavarhatjak a tanulmanyi munkat.

d) A folyoson a tanitasi id6 utan gyerekek csak pedagogusok engedélyével tartozkodhatnak.

e) A napkozis csoportok az érarendhez igazodva kezdik meg programjukat csoportonkénti kiilon id6-
beosztas szerint.

f) A tanulok étkeztetése 12.45 -14.00 kozott torténik, az étkezés alatt a feliigyelet a hazirend ko-
rabbi pontjaban eldirtak szerint torténik.

g) A napkoziben a f6 tanulmanyi idészakban 14.00-15.00 6ra kozott étkezni tilos.

h) A napkézis termet 16.00 orakor tanari kisérettel hagyhatjak el a tanulok.

i) A bejaré tanuldk kiséretét az iskolabuszon biztositjuk. Az esetleges korabbi jaratos buszokra kisé-
retet nem tudunk biztositani, korabbi eltdvozasra csak a sziil§ irasbeli kérésére az el6bbiek figye-
lembe vételével van lehetdség.

J) 16.00 ora el6tt eltavozni csak a sziilé irasbeli kérésére lehet rendkiviili esetben.

K) A sziilok gyermekiiket az iskola folyosojan, a fenti termek esetében az elétérben varhatjak.

5.6. A valaszthaté tantargyak, foglalkozasok és a pedagogusvalasztas szabalyai

Az iskola — a tanorai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklédése, igényei, sziikségletei, valamint
az intézmény lehetoségeinek figyelembe vételével tanéran Kiviili egyéb foglalkozasokat szervez.
(Valaszthato szakkori foglalkozasként pl. az idegen nyelv 1. évfolyamon megkezdheté jatékos alapo-
zasat hirdetjiik meg tanulok részére, amelyet évek ota igényelnek az elsds diakok sziilei.)

Az egyéb foglalkozasok inditasarol a tanuloi igények alapjan, az iskola lehet6ségeinek figyelembe

vételével a nevelétestiilet dont. A dontést, a tanoran kiviili egyéb foglalkozasok inditasat a fo-

igazgatd az éves Munkatervben rogziti. A foglalkozasok helyét és idejét az féigazgatd a tandrakon

Kiviili orarendben rogziti, terembeosztassal egyiitt.

e A tehetséggondozas keretéiil szolgalé csoportokat a magasabb szinti képzés igényével a
foigazgatd és a csoportokat vezetok egyeztetése utan lehet meghirdetni, megszervezni.

e A tanulok felvétele a tehetséggondozé foglalkozasokra az alabbiak szerint torténik:

» atanulo jelentkezése,
» az osztalyfénok javaslata,
» atanito/szaktanar javaslata alapjan.

e A tanoran kiviili foglalkozasok vezet6it a foigazgatd bizza meg. A foglalkozasok ido-
pontjarol és a latogatottsagrol naplot kell vezetni.

e Az iskola innepi masorainak, megemlékezéseinek terveit az ¢éves Munkaterv tartal-
mazza a masor elkészitéséért felelés pedagogus megnevezésével. Az iinnepségeken az
iskola tanuléi a Hazirend, az SZMSZ ¢és a szobeli utasitasoknak megfelelé o6lt6zékben és
rendben kotelesek megjelenni.
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e A versenyeken valo részvétel a diakjaink képességeinek kialakitasat és fejlesztését célozza. A
tanulok intézményi, egyhazmegyei, varosi, megyei, Kistérségi és orszagos meghirdetésii
versenyeken vehetnek részt, szaktanari felkészitést igénybe véve. A meghirdetett ver-
senyekre a felkészitésért, a szervezésért, a nevezésért a pedagogusok (osztalyfonokok) és a f6-
igazgato felelések.

o A felzarkoztatasok, korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi  kovetelmé-
nyekhez valo felzarkoztatas. A Korrepetalast a foigazgaté altal megbizott pedagogus tartja.

e A tanulmanyi Kirandulas és az erdei iskola az iskolai élet, a kozosségek kialakitasanak és fejlo-
désének szerves, potolhatatlan része. Ezért az iskola mindent megtesz a kirandulasok és az erdeli
iskola igényes megszervezése és problémamentes lebonyolitasa érdekében.

Iskolank az alabbi tanoran kiviili foglalkozasokat kinalja:

a) napkozis és tanuloszobai foglalkozasok: 1-8. évfolyamon a délutani id6szakban mikodik. Az 1-
4. évfolyamon napkdzi, az 5-8. évfolyamon tanul6szoba segitheti a didkokat:
o felkészit a kdvetkezd tanitdsi nap oOrdira (differencialt segitségnyujtas),
o koz0Osségi, nevelési feladatokat lat el,
e nevelési célzath szabadidds tevékenységekkel fejleszti a tanulok készségeit, képességeit,
e fokozottabb ellenérzést biztosit,
e segit a felzarkoztatasban, tehetséggondozasban.

b) tantargyi korrepetalasok: 5-8. osztalyokban a gyenge eredményt elért tanulékkal felzarkozta-
t6 foglalkozas keretében nyujtunk segitséget:
e helyes mddszerek megvalasztasa,
e konzultacid a szaktanarral a tanulasi problémakrol,
e cgyéni fejlesztd, felzarkoztato tevékenységek.

c) sportfoglalkozasok: (foci, roplabda, kézilabda, kosarlabda, szas, atlétika)

d) szakkorok (tanuloi igény szerint) pl.:

e szinjatszo kor;

e néptanc;

e {Okologiai ismeretek;

e babszakkor;

o rajz szakkor;

e honismereti szakkor stb.
A szabadon valaszthatd szakkoroket a tanév elsé hetében jelentkezési lap kitoltésével igényelhetik a
tanulok. A jelentkezési lap leadasa és a foglalkozas elinditasa utan az azokon valé részvétel mar
kotelez6. Modositasra csak a kovetkezo tanév elokészitése soran van lehetdség az orarend ¢és a
tantargyfelosztas kotottsége miatt. Tantargyvaltasi/lemondasi igényét majus 20-ig jelezheti a tanuld,
amelyhez nyomtatvanyt a foglalkozast vezetd pedagogustdl vagy az iskola foigazgatdjatol kérhet.

5.7. A tanulmanyok alatti vizsgak fajtai és idopontjuk:
A tanulo a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 64.§ (1) értelmében az alabbi tanulmanyok alatti

vizsgakat teheti le: kiilonbozeti, osztalyozo, javitdo vagy potlo vizsga.
a) Javitévizsga: augusztus végén, kijel6lt idépontban.
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b) Osztalyozovizsga:
e januarban a félévi osztalyzat megszerzése céljabol,
e juniusban az év végi osztalyzat megszerzése céljabol.
¢) Kiilonbozeti vizsga: az osztalyozovizsga idépontjaban
d) Potlo vizsga: egyéni elbiralas alapjan foigazgatdi dontéssel tehetd le, abban az esetben, amennyi-
ben a tanulo fel nem roéhatd okbol maradt tdvol az el6z6 vizsgak valamelyikérdl és errdl igazolassal
szolgal.
A vizsgékra irasban kell jelentkezni, legkésébb a vizsgat megeldz6 15. napig. Jelentkezési lap a f6-
igazgatotol vagy az osztalyfonoktdl igényelhetd.

6. A GYERMEKEK, TANULOK EGESZSEGENEK, TESTI EPSEGENEK MEGORZESET
SZOLGALO SZABALYOK

6.1. Az 6vodas gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi és 6vo- védo szabalyok

a) Az ovodaba csak egészséges gyermek hozhato! A kozosség egészsége érdekében lazas (37,5 °C
¢és ennél magasabb hdmérsékletil), antibiotikumot szedd, vagy fertdzéssel gyanus gyermek az in-
tézményt nem latogathatja. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

b) Fertézéses, lazas, hasmenéses allapot utan a gyermek csak a mentességet alatimasztd Orvosi iga-
zolassal johet 6vodaba, akar dvodai tigyeleti napon is.

c) Fert6z6 betegség (rubedla, baranyhimlé, skarlat, majgyulladas, tetii, bérbetegség, rithesség) ese-
tén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az ovodak fertStlenitd takaritast végeznek. A
gyermek kezelése utan csak orvosi, védonéi igazolassal johet ismét 6vodaba.

d) Az edzettség, ellenallo képesség fejlesztését naponként szabad levegon tartézkodassal is bizto-
sitjuk. Ennek érdekében kérjiik, hogy a gyermekek oltdztetése rétegesen, a napi varhatd iddjaras-
nak megfelelen torténjék.

e) Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges beteg-
ségben, illetve epilepsziara, veszélyes allergiara, lazgorcsre, stb. hajlamos, valamint koteles a
napkozben elérhetd telefonszamat megadni.

f) Elosdiek: A tetvesség elleni védekezést a 18/1998. (VI.3) NM (jarvanyiigyi) rendelet 4. mellékle-
te szabalyozza:

,b) ovodaban felvételkor, illetéleg a nevelési év elején kell az esetleges tetvesség felderitésére
iranyulo vizsgalatokat az intézmény orvosanak és/vagy az altala e feladattal megbizott védononek
elvégezni, majd negyedévenként legalabb egyszer megismételni.

Tetvesség észlelésekor a sziirévizsgalatot az érintett egységben (pl. csoportban kéthetenként meg
kell ismételni mindaddig, amig harom egymast koveto vizsgalat eredménye alapjan a tetiimentes-
ség és annak dllandosuldasa megnyugtato modon meg nem allapithato.”

A megelozés sziiloi feladat! A gyermekkozosségben el6forduld tetvességrol kiirasban tajékoztat-
juk a sziiloket, akik kotelesek gondoskodni gyermekiik kezelésérdl, a serkék eltavolitasarol!

g) Ha a gyermek egészségi allapota miatt eseti, vagy rendszeres ¢letmentd gyogyszerre lehet sziikség,
ezt irasban kell kérelmezni az intézmény féigazgatdjanal, csatolva hozza a szakorvosi véleményt.
Az 6vodapedagogusok csak életmentd gyogyszert adhatnak be a gyermekeknek. Az életmentd
gyogyszert, késziileket névvel, sziiletési ddtummal ellatott miianyag dobozban kell atadni a csopor-
tos ovodapedagogusoknak. A szavatossagi idOre a sziilonek kell figyelnie. Az életmentd gyogysze-
rek biztonsagos elhelyezésérdl az 6vodapedagogusok gondoskodnak. Kirandulasok alkalmaval a
kullancs elleni védekezés modjat a csoportos 6vodapedagdgussal kell megbeszElni.
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6.2.A tanulo kotelességei az iskolaban:

a) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

b) Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;

C) Betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a nevelditdl hallott, a bal-
esetek megeldzését szolgalo szabalyokat;

d) Azonnal jelentse a folyoson tigyeld tanarnak, az igazgatésag valamelyik tagjanak vagy az iskola
dolgozdinak, ha balesetveszélyt észlel;

e) Azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetévé teszi -, ha
rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt.

f) Megismerje az iskola Kiiiritési tervét és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

g) Tizriadd, bombariadé vagy egyéb rendkiviili esemény esetén pontosan tartsa be az iskola felndtt
dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési tervben szerepld eldirasokat (az ismertetett ut-
vonalon hagyja el az épiiletet) és lehetéleg minden felszerelést vigyen magaval,

h) A tanév elsé szaktargyi orajan a szaktanar ismerteti a szaktantermek hasznalataval kapcsola-
tos védo-ovointézkedéseket. Az altalanos tudnivalokra, veszélyforrasokra ekkor kell figyelmez-
mitastechnika, technika, testnevelés targyak oktatdsakor, a kisérletek végzésekor, géphasznalat,
eszkozhasznalat esetén a tanar minden esetben felhivja a figyelmet a balesetveszély lehetdségére.

1) A szaktantermekben csak a szaktanar feliigyelete mellett lehet tartozkodni. A technikai, demonstra-
cios és egyéb kisérleti eszk6z0k hasznalata csak az erre hivatott, megfeleld szakismerettel rendel-
kez6 és anyagi feleldsséggel tartozo, felnbtt személy, iskolai dolgozo jelenlétében lehetséges.

J) Tantermek, raktarak és eszkozoket tartalmazo zart szekrények kulcsai csak iskolai dolgozo-
nak adhatok Ki.

K) A tanarok sziinetekben az iigyeleti beosztas szerint feliigyelik a tanulokat.

[) Tanitasi id6ben tortént baleset esetén az értesitett személy tajékoztatja az iskola gyermek- és
ifjasagvédelmi felelgsét, aki a baleseti jegyzOkonyv elkészitéséért is felel. Az iskola féigazgatojat
minden balesetveszélyes helyzetrdl illetve balesetrdl, tajékoztatni kell. Az iskolavezetés intézkedd
tagja sziikség szerint €rtesiti a mentoket, tlizoltdkat, renddrséget, az onkorményzatot (az intézke-
désre jogosultak utasitdsa szerint jar el azok megérkezéséig) és az irdsos jelentési kotelezettségnek
is eleget tesz.

m) Természeti katasztrofa, tiiz, robbanassal torténé fenyegetés (bombariadd) és egyéb elére nem latha-
td, rendKkiviili helyzetek esetén az intézményt a tiizriadé tervben leirtaknak megfeleléen kell
Kiiiriteni és az abban foglaltak szerint kell az intézkedéseket is megtenni.

n) Lehetdleg az épiiletet elhagyo személyek minden felszerelésiiket vigyék magukkal.

0) Rendkiviili idéjarasi koriillmények esetén (pl. hovihar, hofuvas) az intézmény vezetdje, vagy az
iskolavezetés valamelyik tagja tajékozodik az aktualis kozlekedési helyzetrdl. Indokolt esetben a
bejaré diakok szamara lehetévé teszi az épiilet elhagyasat és a hazautazast, vagy szamukra
megszervezi az ideiglenes elhelyezést a helyben lako osztalytarsaiknal.

p) A rendkiviili id6jarasi helyzet miatt elmaradt tanitasi napok, illetve a tanitasi 6rak potlasarol a tan-
testiilet a kialakult helyzet pontos megismerése utan tantestiileti értekezleten dont.

g) A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és is-
kolai védoné biztositja.

r) A tanulok szamara a tanitasi id6 alatt és tanulmanyi kirandulasokon egyarant az alkohol és kabito-
szerek fogyasztasa, drusitasa, az iskola teriiletére valo bejuttatasa tilos.

s) Az iskola egész teriiletén dohanyozni tilos.

t) Tilos az iskola teriiletén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa.
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7. A TANULOK JUTALMAZASANAK ES BUNTETESENEK ELVEI

7.1. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

a) A tanuloi kozosségek vagy az egyes tanulok magatartasaban, szorgalmaban, tanulmanyi és egyéb
munkajaban elért j6 eredményeket jutalmazni kell.

b) A kiemelked6 k6zos erdfeszitéseket vagy a példamutatdoan egységes helytallast (pl. komplex ver-
seny gyoOztesét) jutalomban lehet részesiteni. A csoportos elismerés lehet targyjutalom, oklevél,
kirandulas vagy taborozas anyagi tamogatasa.

C) Az egyes tanulék jutalmazasanak az alabbi fokozatai lehetnek (az elért 3. dicséret utan a kovet-
kez6 fokozatot kapja a tanuld):

szaktanari, tanitoi, napkozis neveldtanari dicséret: azok a tanulok, akik valamely tantargy-
bol kiemelkedd eredményt értek el, a szaktanar dontése alapjan a szaktargynak megfeleld el-
ismerésben, dicséretben részesithetok, amelyet a szaktanar a fentiekben emlitett médokon rog-
zit.

osztalyfonoki dicséret: az osztalyfonok sajat dontése vagy pedagdgustarsai javaslata alapjan a
tanulot példaként allitja tanulotarsai elé, €s a dicséretet bejegyzi az osztalynaploba,

foigazgatoi dicséret: a Didkonkormanyzat, az osztalyfénok vagy a pedagogusok javaslatara a
kotelességen talmend, osztdlya vagy az iskola hirnevét noveld teljesitményéért a féigazgatd a
tanulot dicséretben részesitheti, és errdl a sziiloket értesiti, az osztalyféndk bejegyzi a naploba,
neveldtestiileti dicséret: a huzamosabb ideig tartd példamutatod kotelességteljesités, a kivalo
tanulmanyi eredmény félévkor és tanév végén, az egyéb kimagasld eredmény a tanév barmely
szakaszaban jutalmazhato; a dicséretre vonatkozo6 javaslatot a tanuld osztalyfonodke terjeszti
eld, jovahagyas esetén errdl a sziiloket értesiti, valamint bejegyzi az osztalynaploba.

d) Az egész tanévben példamutaté magatartast tanusito és kiemelked6 tanulmanyi és kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:

szaktantargyi teljesitményért,

példamutaté magatartasért,

kiemelkedd szorgalomért

kiemelkedd sportteljesitményért,

az iskola érdekében végzett barmilyen tevékenységéert,

vagy az dsszesért (barmilyen csoportositasban) dicséretben ¢€s targyi jutalomban részesithe-
tok.

A fOigazgatoi dicséretek és az annal magasabb fokozatl elismerések tényét és okat — a tanulo
megnevezéseével - az egész tanuldi kozosség tudomasara hozzuk.

e) Versenyeredmények jutalmazasa
1) Helyi versenyek/rendezvény: 5-6s érdemjegy
2) Iskolan kiviili verseny/rendezvény: szaktanari/tanitoi dicséret + 5-0s érdemjegy
3) Megyei 2-5. helyezett: osztalyfonoki dicséret + 5-0s érdemjegy
4) Megyei 1. helyezett: foigazgatoi dicséret + 5-6s érdemjegy
5) Félévben ill. egész évben végzett kiemelkedd tanulmanyi eredmény, versenyeken vald szerep-

1és és kozOsségi munka elismeréseként nevelOtestiileti dicséret
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7.2. A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

a) Az
az

t a tanulot, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeinek nem tesz eleget, illetdleg
iskolai hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben kell részesi-

teni.

b) A

fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt

esetben — a vétkesség sulyossagara tekintettel — el lehet térni. A tanuloval szemben a kovetkezé
fegyelmez6 intézkedések hozhatok:

szaktanari/tanitéi figyelmeztetés: a megfeleld szorgalom vagy felszerelés hidnya, hdzi feladat
tObbszori hianya, valamint tanitasi 6rakon, foglalkozasokon el6forduld tobbszori fegyelmezet-
lenség miatt, régzitve az osztalynaploban,

napkozis/tanulészobas neveloi

szaktanari intd: ha a fenti vétségek a szaktanari figyelmeztetés ellenére folytatodnak, az 0sz-
talynaploban dokumentalva,

osztalyfonoki figyelmeztetés: a tanuld halmozottan jelentkezd tanulmanyi és magatartasbeli ko-
telezettségszegése, és/vagy a hazirend enyhébb megsértése, igazolatlan mulasztas, késések mi-
att, bejegyezve az osztalynapldoban,

osztalyfonoki intés a tanuld halmozottan jelentkez6 tanulmanyi és magatartasbeli kotelezettség-
szegése tovabbra is folytatodik, és/vagy a hazirend enyhébb megsértése, igazolatlan mulasztas,
késések miatt, szintén rogzitve az osztalynapldban,

osztalyfonoki felszolité levél: igazolatlan mulasztas, késések miatt, melyben az addigi magatar-
tasi és szorgalmi, eldmeneteli problémakat is 6sszefoglalja az osztalyfonok, a sziilé/gondviseld
szamara cimzett levél elkiildésének tényét és daitumat az osztalyfénok beirja az osztalynaploba,
féigazgatoi intés: jelentOsebb igazolatlan mulasztas vagy a hazirend sulyosabb megsértése (pl.
dohanyzas) miatt, rdgzitve az osztalynaploban,

foigazgatoi felszolito levél: jelentdsebb igazolatlan mulasztés, késések miatt, melyben az addigi
magatartdsi és szorgalmi, eldmeneteli problémakat is Osszefoglalja az osztalyfénok, a szii-
16/gondvisel6d szamara cimzett levél elkiildésének tényét és datumat az osztalyfondk az osztaly-
naploban is rogziti.

A szaktanari, osztalyfonoki, illetve foigazgatoi fegyelmi fokozatokat irasban kell megfo-
galmazni, a szaktanarok vagy az osztalyfénok a naploba bejegyzik. A foigazgatoi intés és az
annal magasabb fokozatli fegyelmi hatdrozatok tényét és okat —a biintetett tanulé megnevezése
nélkiil- az egész tanuldi kozosség tudomasara lehet hozni.

c) A fegyelmezés irasos formai, fokozatai:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

tanitoi, szaktanari, tanuldszobas neveldi figyelmeztetés. Ezek barmely formajabol (€s/vagy)
kapott 3 db figyelmeztetés osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan.

osztalyfonoki figyelmeztetés

osztalyfénoki intés

osztalyfonoki megrovas

foigazgatoi figyelmeztetés

féigazgatoi intés

foigazgatdl megrovas

tantestiileti figyelmeztetés

tantestiileti intés

10) tantestiileti megrovas
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d) Az intézményben a Btk-ba iitkozé cselekedetek esetén az iigy tisztazasara a rendorség segitsé-

gét kérheti a féigazgato (kabitdszer, lopas, nem megengedett eszkdzok).

e) Ha a tanuld kotelezettségeit vétkesen és sulyosan megszegi, eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal,
fegyelmi biintetésben részesitheto.

f) Fegyelmi vétség esetén fegyelmezési eljarasban vagy még sulyosabb esetben a Nemzeti kozne-
velési torvényben eléirt fegyelmi eljarasban részesiil az elkovet6 tanulo.

g) Sulyos esetben (rendszeres igazolatlan hianyzas, lopas, testi sértés, az iskolaban valé dohanyzas,
italozas, kabitoszer-fogyasztas stb.) a tantestiilet eltanacsolja a gyermeket az iskolabél.
Ilyen esetben az iskola és a sziil6 egyiitt gondoskodik az 1j fogadé iskolarol.

7.3. A kozosségellenes magatartas szabalyozasa

a) A tanuld az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes cselek-
ményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival alapve-
tden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatési folya-
matban résztvevo tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit.

b) Ha a tanul6 altal elkovetett k6zosségellenes magatartas vagy az azzal térténd fenyegetés biintet-
jogi felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyuj-
tani.

€) Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tu-
domasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

d) Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy biincselekménynek, akkor az intézmény foigazgatoja a cselekményrdl szol6 tudomasszerzés-
tél szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kdzdsségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést vélhetden megvaldsitd tanulo ellen, amelybe bevonja a tanul6 sziileit.

e) A vizsgalat lefolytatasara az intézmény foigazgatoja haromfos bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga
vezet.

f) A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld megvalositotta-e
a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténo fenyegetést.

g) A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetéjogi vagy
fegyelmi eljaras hatalya al4 tartozik-e vagy sem.

h) Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolakozosség vagy osztalykozosség miikodését, az iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt folyta-
tasanak feltételeit, milyen tanuloi, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mér-
tékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi
szokasrenddel.

1) A vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését,
valamint a kozosségellenes magatartast megvalosito tanulé elszigetelését, az iskolai kozvélemény
elitélé motivaciojat kell szolgalniuk.
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8. DIAKONKORMANYZATTAL, OSZTALYKOZOSSEGEKKEL KAPCSOLATOS REN-

DELKEZESEK

a) A tanulék és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadidés
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat miikédik. Az iskolai didkonkor-
manyzat tagjai az osztalyokban (4-8. 0.) megvalasztott képviselok és a diakkorok kiildottei.

b) Az iskolai diaAkonkormanyzat képviseletét az iskolai diakonkormanyzatot segité nevelé latja
el, akit a tanulék véleményének megkérdezését kovetoen az iskola féigazgatéja nevez Ki 5 év-
re.

¢) A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési €s egyetértési jog gyakorlasa elott a
didkonkormanyzatot segitdé neveldnek ki kell kérnie az iskolai didkdonkormanyzat vezetdségének
véleményét. Az Nkt. 48. § (4) alapjan a didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

a) az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa el6tt,
b) a tanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elétt,

c) az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor,

d) a hazirend elfogadasa el6tt.

A 20/2012. (V1I11. 31.) EMMI rendelet 120. § (5) alapjan az iskolai, kollégiumi diakdnkormanyzat
véleményét — az Nkt. 48. § (4) bekezdésben meghatarozottakon tal ki kell kérni:

a) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanuldk helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,

¢) a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) az iskolai sportkér miikddési rendjének megallapitasdhoz,

e) az egy¢b foglalkozés formainak meghatarozasahoz,

f) a konyvtar, a sportlétesitmények miitkodési rendjének kialakitdsdhoz,

g) az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott igyekben.

d) A diakonkormanyzat sajat szabalyzata alapjan miikodik. A szabalyzat elkészitésekor, modosi-
tasakor a neveldtestiilet véleményt nyilvanit arrol.

e) Az iskola a didkonkormanyzat miikodéséhez az alabbi feltételeket biztositja: anyagi tamogatas
iskolai szintli programokhoz, helyiség a didkonkormanyzat megbeszéléseihez, kellékek az iskolatj-
sag eloallitdsahoz, didkonkorményzati falitjsag.

f) A diakonkormanyzat részt vesz iskolai programok szervezésében, tervezésében; onallé progra-
mokat szervezhet.

g) A diakonkormanyzat évenként minimum egy, maximum ketté tanitas nélkiili munkanap prog-
ramjarol dont, melyrdl a neveldtestiilet az éves program elfogadasakor nyilvanit véleményt.

9. A HAZIREND MINOSEGBIZTOSITASA

a) Folyamatos egyiittmiikodés a partneri korrel:
e tanulok,
e pedagdgusok,
e tovabbi munkatarsak,
e szilok,
e fenntarto.
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b) A partneri igények figyelembevételével kialakitott pedagogiai alapelvek, célok a pedagégiai
programban Kkeriilnek megfogalmazasra az iskolahasznalok igényének megjelenitésével, a
Hézirend ennek megvaldsulédsat szolgalja.

c) A folyamatos partneri parbeszéd garancia a Hazirend sziikség szerinti ujraértelmezésére, javitasara,
potlasara, a feliilvizsgélatra.

d) Folyamatosan sziikséges a partneri elégedettség mérése egyrészt a bels6 ellenérzéssel, masrészt
kérddives felméréssel.

e) Masok modszerének tanulmanyozasa, tapasztalataik megbeszélése, eljarasok atvétele és tovabbfej-
lesztése eldrelépésiinket szolgalja.

f) A kozdsen megalkotott szabalyok betartasat folyamatosan ellendrizni kell.

g) Az elfogadott Hazirend szovegét - szellemiségét - minden tanulénak ismernie kell.

10. A SZULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK

a) A sziil6 joga, hogy megismerje iskolank Pedagégiai Programjat, tanterveit, Szervezeti és Mii-
kodési Szabalyzatat, Hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol, ezek a dokumentu-
mok a kényvtarban nyitvatartasi idoben vagy az iskola honlapjan hozzaférhetok.

b) A sziilé joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, magatartasardl, tanulmanyi eredményeirél rend-
szeres, érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon, gyermeke dolgozatat
megtekinthesse.

C) A sziilok tajékoztatasanak alapveté modjai:

irasban: az elektronikus naplon keresztiili folyamatos kapcsolattartas, e-mailvaltas a pedag6-

gusokkal (a Facebook ne legyen ennek szintere)

e 3z elektronikus naplon keresztiil a sziild sajat gyermeke adatait és elérehaladésat kdvetheti
nyomon. Az E-napléhoz minden sziild, aki megadja email cimét- hozzaférési jogosultsagot
kap, melyet a sajat email cimérdl tud visszaigazolni.

e széban: nyilt napok, fogadé érakon valo részvétel, sziiléi értekezletek, forumok,

o Sziil6i Kozosség iilései, értekezletei

¢ iskolai honlapunk folyamatos frissitése: http://fatimai.hu/.

d) A sziil6 joga, hogy irasbeli javaslatat, ill. kérvényét a foigazgato, a nevelGtestiilet, a sziil6i testii-
let megvizsgalja €s arra legkésObb 15 napon beliil valaszt kapjon.

e) A szil6 kérheti gyermeke részvételét a fakultativ foglalkozasokon, ilyen foglalkozasok meg-
szervezését kezdeményezheti.

f) A sziil6 kezdeményezheti sziiloi szervezetek létrehozasat, részt vehet a sziiloi testiilet megva-
lasztasaban, mint valasztd és megvalaszthato személy.

g) A sziild joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan a jogszabalyban meghatarozottak szerint
részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, az iskola féigazgatoja ezen dontések
meghozatala eldtt egyeztet az iskola sziild1 szervezetével.

h) A sziilék szamara biztositott az intézmény Fenntartojahoz valé felfolyamodas lehetésége is.

1) A szild kotelessége, hogy biztositsa gyermeke tankotelezettségének teljesitését, megtegyen
minden t6le telhetdt gyermeke fejlodéséért, és rendszeresen tartson kapcsolatot az iskolaval. Segit-
se elo gyermeke beilleszkedését az iskola kozosségébe, erdsitse benne a fenti kozosség magatar-
tasszabalyait.

J) A sziil6 kotelessége, hogy varatlan mulasztas, betegség esetén, annak elsé reggelén, de legké-
s6bb 24 oran beliil a sziilé telefonon, e-mail-ben tajékoztassa az osztalyfénokot vagy iskola-
titkart a tanulo tavollétének okarol.


http://fatimai.hu/
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11. AZ ISKOLAI FOGLALKOZASOKHOZ NEM SZUKSEGES DOLGOK BEHOZATALA
AZ ISKOLABA

A 245/2024. (VI11. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott és a hasznalatd-
ban korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozo eljardsrend részletes szabdlyairol
alapjan:

11.1. Mobiltelefon, tablet hasznalatara vonatkozo szabalyok

a) Mobiltelefon, tablet behozatalat az iskolaba nem javasoljuk, a digitalis tanitast a folyamatosan bo-
vl informatikai eszkozparkkal meg tudjuk oldani.

b) Amennyiben a diak mégis hoz magaval mobiltelefont, azt koteles hangtalan iizemmodba helyezve
az iskolaba megérkezéskor az osztalyfonokének leadni.

c) A leadott telefont a tanul6 az iskolabol vald tavozaskor kapja vissza.

d) Amennyiben a tanuld6 mégis hasznal engedély nélkiil telefon, tabletet, akkor azt koteles atadni a
nevelonek. A neveld tajékoztatja a telefon elvételérdl a tanuld osztalyfonokét. Az osztalyfonok az
eszkozt csak a sziilonek adja vissza.

e) Mobiltelefonnal fényképeket és hangfelvételt késziteni tilos.

11.2. Egyéb eszkozokre vonatkozo eldirasok

a) Az iskolaba nagy értékii targyakat (nyaklanc, gytr(i stb.) behozni nem ajanlatos, azokért az
intézmény feleldsséget nem vallal.

b) Hajvasald, hajsiitovas, koromlakk, sminkelé eszk6zok, testékszerek és egyéb, a kozizlést sérto,
feltiinéskodést vagy a kirivé kinézetet szolgalé eszkozok behozatala és hasznalata az iskolaban
tilos.

C) A tanuldk az iskolaba kerékparral csak sziil6i engedéllyel jarhatnak. A kerékparokat az iskola
teriiletén csak tolni lehet és azt az udvar erre a célra kijelolt teriiletén kell tartani.

d) Gorkorcsolyat, gordeszkat, rollert és egyéb balesetveszélyes kozlekedést segité eszkozoket, va-
lamint a tarsai és 6nmaga testi épségét veszélyezteté egyéb eszkozoket az iskola épiiletén beliil
a tanulé nem hasznalhat.

e) Tilos a behozatala a ,,kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozoknek”. Ide értend6 minden
olyan targy, amelynek birtokldsa a szabalysértési torvény vagy a Biintetd torvénykonyv szerint
biintetendd, €és minden olyan termék, amit 18 év alatti nem is vasarolhat, pl. sziro- vagy vagoesz-
koz; gazspray, elektromos sokkold; mechanikus vagy elektromos zarnyitd szerkezetek; alkohol;
dohanytermék; energiaital

f) Kiemelten felhivjuk a figyelmet az energiaital tiltasara!

12. ADATVEDELEM

e 2018. majus 25-étdl alkalmazandé az Unios adatvédelmi rendelet GDPR roviditéssel.

e Az intézmény az ADATVEDELMI, EGESZSEGUGYL, ADATKEZELESI ES KOZZETETELI
SZABALYZATBAN rogzitettek szerint kezeli a gyermekek, illetve a dolgozok adatait.

e Az adatvédelmi feladatok ellatasara fenntartd6 Adatvédelmi Tisztvisel6t jelolt ki.

e Az adatvédelmi tevékenységrol bovebb tdjékozatas az intézményi honlapon olvashato.

(https://fatimai.hu/kapcsolatok/adatvedelmi-tisztviselo)



https://fatimai.hu/kapcsolatok/adatvedelmi-tisztviselo
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13. ZARO RENDELKEZESEK
A hazirend elfogadasa, médositasa, jovahagyasa

a) A Hazirend egy négyoldalii megallapodas rogzitett formaja, melyet a féigazgato allit 6ssze és az
intézményi nevelétestiilet fogad el. Véleményezési jogot gyakorol az iskolai Diakonkormany-
zat. Véglegessé a fenntarto jovahagyasat kovetoen valik.

b) A Hazirend érvényes és Kiterjed minden intézményi tevékenységre és intézményen Kkiviili, az
intézmény altal szervezett programra. A Hazirend betartasa és betartatasa az intézmény valam-
ennyi dolgozdjanak, tanuldjanak és azok sziileinek is feladata.

C) A Hazirend érvényességi ideje: Az intézmény 2024. szeptember 1. napjatol szervezi meg
nevelé és oktato munkajat e Hazirend alapjan. Az el6z6 Hazirend e naptol hatalyat veszti. Je-
len Hazirend visszavonasig érvényes.

d) Az érvényben 1év6 hazirendet, ha a jogszabaly eldirja vagy a jogszabalyvaltozas sziikségessé teszi,
modositani kell.

e) A Hazirend modositasara javaslatot tehet a Fenntarto, a nevelétestiilet, az igazgato, a Sziil6i
Kozosség. A tanulék a Hazirend modositasat a diak-onkormanyzati tisztségviselok ttjan a
Sziiléi Szervezetnek, vagy az iskola foigazgatojanak javasolhatjak. A Hazirend modositasat a ne-
veldtestiilet fogadja el a diakonkormanyzat véleményének megismerése utan, ésa Fenntarto
jovahagyasaval valik érvényessé.

A hazirend nyilvanossagra hozatala

a) A hazirendet az elfogadastol szamitott 15 napon beliil nyilvanossagra kell hozni, melyrdl az
intézmény foéigazgatdja koteles intézkedni.
b) A hazirendet az alabbi helyekre jol lathatéan ki kell fiiggeszteni, illetve el kell helyezni:
e (vodai neveldi szobaban,;
e az Gvodai folyoson;
e az iskolai tanari szobaban;
¢ a folyosoi auldban;
e konyvtarban;
e az intézmény honlapjan.
C) A hazirendbdl 1-1 példanyt kapnak:
didkonkormanyzatot iranyitd felnétt személy;

osztalyfonokok;

foigazgato, intézményegység-vezeto;
e technikai dolgozok.

d) A hazirendet minden nevelési év / tanév elején ismertetni kell
e osztalyfonoki ora keretében a tanuldkkal a tanév elsd osztalyfondki ordjan,
o sziildi értekezleten a sziil6kkel a nevelési év / tanév elsd sziildi értekezletén.
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14. A HAZIREND ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A fenti formaban rogzitett Hazirendet az alabb felsorolt partnerck megvitattak és elfogadtak:

A Hazirendet az iskolai Didkdénkorményzat 2024, augusztus 22. napjan tartott (lésén véleményezte és
elfogadasra javasolta.

i P Zilen

DOK segitG tandr didkonkormanyzat képviseldje

A Hazirendet az 6voda neveldtestiilete 2024. augusztus 2. napjan tartott iilésén véleményezte és elfo-
gadasra javasolta,

Ninail (ued Sk Mo Moryes. Anibb

neveldrestilel tagjia neveldtestilet tagja

A Hizirendet az iskola neveldtestillete 2024 augusztus 22. napjén tartott {ilésén véleményezte és elfo-
gaddsra javasolta,

.....................................................................

neveldtestiilet tagja neveldtestilet tagja

A hizirend hatdlyba 1ép: 2024, szeptember 1-tél.

Ervényes: visszavonisig
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Szakértoi vélemény

az alsoszentivani

Fatimai Boldogasszony Altalanos Iskola

és Ovoda
hazirendjérol
Megbizo: Készitette:
Egyhiazmegyei Hivatal Kovics Béla Emil
Székesfehérviar

koznevelési-taniigyigazgatisi
szakérto
OH ig. szama: SZ 035945
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A szakértoi vélemény jogszabalyi alapjai

. 2011, évi CXC. tdrvény

a nemzeti kdznevelésrdl

. 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet

a nemzeti kdznevelésrdl sz616 térvény végrehajtasardl

. 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérl és a kOznevelési intézmények
névhasznalatarol

. 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet

a Nemzeti alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol

. 2013. évi CXXXIIL torvény

a vallasi kozosségek jogdllisival és mikddésével kapcsolatos tdrvényeknek az
Alaptdrvény negyedik modositasaval dsszefliggé modositasarol

. 2016. évi LXXX. térvény

az oktatas szabdlyozisara vonatkozo és egyes kapcesolodo tdrvények modositasarol

. 2003. évi CXXV. torvény

az egyenld bandsmaodrol és az esélyegyenldség elomozditasardl

. 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet

a nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott és a haszndlatdban Kkorlatozott targyak
korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabdlyair6l

. 2023. évi LIL térvény

a pedagogusok 1j életpalydjarol

10. 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet

a pedagogusok 0 életpalydjarol szolé 2023, évi LII. trvény végrehajtasarol



Megallapitasok

A 2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kdznevelésrdl 32. § (1) alapjan:

Ha a nevelési-oktatisi intézményt egyhdzi jogi személy vagy vallisi egyesilet
tartja fenn: SZMSZ-ében ¢és hizirendjében a jogi személyiséggel rendelkezd vallasi
koziisség tanitisival Osszefiiggd viselkedési és megjelenési  szabdlyokat,
kitelességeket, jogokat és hitéleti tevékenységet irhat ¢ld, az igy elbint
kotelességek megszegése, elmulasztisa miatt a gyermek, tanuld ellen fegyelmi
cligrds indithatd. A nevelési-oktatdsi intézmény hézirendje a fenntartd
jovihagydsaval vilik érvényessé.

A 2011. évi CXC. trvény a nemzeti kdznevelésrdl 25. § (4) alapjan:

A héazirendet nevelési-oktatisi intézményben a nevelbtestiilet, az iskolai
didkdnkorményzat véleményének Kkikérésével fogadja el. A hizirend azon
rendelkezéseinek hatdlybalépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tobbletkdtelezettség
harul, a fenntarté egyeténése szllkséges.

A szakértbi vélemény kialakitisanak médszere

A vélemény clkészitésénck mddja a Hazirend, valamint a fentebb hivatkozott
jogszabdlyok 8sszevetése, a jogszabdlyok alapjén végzett dokumentumvizsgélat volt.

A 2022012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl
és a kdznevelési intézmények névhaszndlatdrdl 5. § tételesen meghatirozza az
intézmény Hézirendjében szabdlyozandé feladatokat.

Az

alsészentivini Fatimai Boldogasszony Altalinos Iskola és Ovoda

Hézirendjében a jogszabilyban megfogalmazottak a Kkovetkezd
maodon teljesiilnek:

Az intézmény hazirendje:

Ssz

Szabdlyozandé terillet megnevezése a
2072012 (VL 31.) EMMI rendelet §. §
alapjin

Szabdlyo-
zis jogszerd

Szabilyo- | Eszrevé-

z4s nem
jogszera

tel,
javasiat

a gyermek, tanulé tdvolmaradasdnak,
mulasztésdnak, késésének igazolisira
vonatkozd eldirdsok

az dllami fenntartésa nevelési-oktatdsi
intézmények kivételével a téritési dij,
tandij befizetésére, visszafizetésére
vonatkozd rendelkezések, tovibba a
tanulé dltal elddllitott termék, dolog,
alkotds vagyoni jogdra vonatkozd dijazis
szabdlyai
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a szocidlis 8szt6ndij, a szocidlis
tdmogatds megillapitasanak és
felosztdsanak elvei, a nem alanyi jogon
jird tankdnyvtamogatds elve, az elosztas
rendje

a tanuldk véleménynyilvinitasanak, a
tanulok rendszeres tajékoztatasdanak
rendje és formdi

a gyermekek, tanulok jutalmazisinak
elvei és formai

a fegyelmezd intézkedések formai és
alkalmazasdnak elvei

clektronikus napl6 hasznalata esetén a
sz0116 részérdl Wrténd hozziférés modja

a tanulményok alatti vizsgak tervezett
ideje, az osztilyozo vizsgdra jelentkezés
madja és hatrideje

a tankOnyvellatas iskolan belili szabalyai

10.

a tanitasi ordk, foglalkozasok kdzotti
sziinetek, valamint a foétkezésre
biztositott hosszabb sziinet idbtartama, a
csengetési rend

az iskolai, kollégiumi tanul6i munkarend

12,

a tandrai és egyéb foglalkozasok, a
kollégiumi foglalkozasok rendje

13.

a tanulok tantdrgyvalasztasdval, annak
modositasaval kapesolatos eljdrasi
kérdések

14,

a kollégiumi lakhatds ideje alatt a
kollégiumon kiviili tartozkodds sordn

elvart tanuléi magatartas

Nem
relevins,

15.

az iskola és a kollégium helyiségei,
berendezési targyai, eszkdzei és az
iskoldhoz, kollégiumhoz tartozd terliletek
haszndlatinak rendje, figyelembe véve a
kdrnyezettudatos hasznélatra vonatkozé
szabdlyokat
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16. | aziskola, kollégium &ltal szervezett, a
pedagogiai program végrehajtasahoz
kapesolodo iskolan, kollégiumon kiviili x
rendezvényeken elvart tanul6i magatartas
17. | a mobiltelefon és egyéb digitalis,
infokommunikécids eszkdz tandrai és
egy¢éb foglalkozdsokon valé x
hasznalatdnak szabdlyai
18. | biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatdlya
ald nem tartozd, pedagégus vagy a
kdznevelési intézmény egyéb
alkalmazottja ellen irdnyuld, a
kdznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanulé részérdl elkdvetett X
kozbsségellenes vagy azzal fenyegetd .
cselekmények megelozésének.
kivizsgilasanak, elbirdlasanak elvei és az
alkalmazando intézkedések
5. Osszegzés
Az intézmény Haézirendjében alkalmaz olyan szabdlyokat, amelyeket a Nemzeti
Koznevelésrol szolo 2011, évi CXC torvény 31-32. §-dban az egyhdzi és
magéanintézmények milkédésében engedélyez. Alkalmazasuk segit megvalositani az
iskola feladatait, a tanulok jogait nem sértik, és jol illeszkednek az intézmény
Pedagogiai Programjdhoz.
Az 8ltozkddési és viselkedési szabalyok is megfelelnek a fent idézett térvény 32. § (1)
f. pontjanak.
A dokumentumban szabdlyozott a 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendeletben
meghatarozott, a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a haszndlatiban
korlatozott targyak korér6l, valamint a tirgyakra vonatkozé eljarasrend részletes
szabdlyairél sz616 rendelkezés.
A Hézirend nem tartalmaz a Fenntartéra harul6 tbbletkdtelezettséget.
A tiblizatban részletezettek alapjin megillapitottam, hogy az alsbszentivini
Fatimai Boldogasszony Altalinos Iskola és Ovoda Hizirendje megfelel az ide
vonatkozé jogszabdlyoknak. A Fenntarté szimdira javasolom a jévihagydsat.
S C—'{
Kovics Béla Emil
kdznevelési-tanligyigazgatési
szakénd
Sérkeresztes, 2024. szeptember 1. OH ig. szama: SZ 035945
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EGYHAZMEGYE! HIVATAL, 8000 SZEKESFEHERVAR, VAROSHAZ TER 5.
8001 Székesfehérvar, Pf. 178.; Tel: (22) 510-694; Fax: (22) 510-699;
e-mall: hivatal@szfvar katolikus.hu

Székesfehérvar, 2024. szeptember 02.
Iktatoszam: 437-1/2024.

Kiss Attila urnak
féigazgato

Fatimai Boldogasszony Altalanos Iskola és Ovoda

ALSOSZENTIVAN,

Béke u. 112.
7012

Tarqy: Hazirend jévahagyésa

Tisztelt Féigazgaté Ur!

A Székesfehérvari Egyhazmegye, a fenntartéi kotelezettségeknek és jogoknak
megfeleléen, a nemzeti kdznevelésrol sz6ld6 2011, évi CXC. tdérvény 83. § (2)
bekezdésének g) pontjaban meghatarozottak szerint a Fatimai Boldogasszony
Altalanos Iskola és Ovoda altal benyuijtott Hazirendjét jévahagyja.
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